Digitales Projektmanagement
& Werkzeuge

Erste Schritte von analog zu digital - Open Space Leipzig 15.Juni 2018

Katrin Gildner
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Wielkonnen wir das ins Digitale
ubertragen?
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Digitale Meetings

- Arten von Meetings:
* Brainstorm
- Agenda
- etwas planen
- Abstimmungen




Digitale Meetings

- Sprach- oder Textchat
- Dateien teilen
- Bildschirm freigeben

Tools

« Skype
« Zoom.us
* Google

Hangouts

* appear.in
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Beispiel: Verschiedene Arten von Meetings
mit Zoom.us



- Was sind lhre taglichen Aufgaben?

Tools

e Dokumente in

der Cloud
» Google Docs
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Tools

* Google Docs
* EtherPad
« Zoom.us

 Gemeinsam bearbeiten

» Synchronisation
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Beispiel: Google Doc

OpenSpace2018 Linkliste

Datei Bearbeiten Ansehen Einfigen Format Tools Add-ons Hilfe Letzte Anderung vor 14 Stunden

»

e~ A~ om P 100% - Untertitel -~ Arial - 15 - B I U A & o An- =

i
il
1]
—
i
i
4

Gliederung X

Session: Digitales Projektmanag...

IopenSpace2018

So funktioniert dieses Dokument:

ToolListe Session: Digitales Projektmanagement
Mesiings und Werkzeuge | Linkliste

Zusammenarbeit in Projekten . .
Katrin Gildner

Gemeinsam Texte schreiben:

Cloud-Speicher:
Mehr als Texte: So funktioniert dieses Dokument:

Kommunikation im Team o B
Sie kdnnen per Kommentar Anmerkungen oder Erganzungen vornehmen.

Konkrete Tool-Empfehlungen nehme ich in die Liste mit auf.

Interne Kommunikation i
Anmerkungen lasse ich stehen.

Externe Kommunikation
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Hochgeladen (100 %)...
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Beispiel: Witeboard.com

Hallo Open Space!

Dies ist ein Whiteboard
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Kommunikation im Team

g Kommunikation in Projektteams
Kommunikation des Vorstands an alle
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(’ Kommunikation mit Dritten, z.B. Multiplikatorinnen

. .
o
JL und Multiplikatoren
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Kommunikation im Tea
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Tools
* Slack s

omm”“ikation
Szentrale




Beispiel: Slack

Gesamte Organisation




Beispiel: Slack

Jazzverein Weit... #general

W | 83 | %0 | Company-wide announcements and work-based m

. ® & | Qsearch @ v
All Threads < Team Directory X

# general

sommerfest
vorstand

[N

Mary Jones

#general EditProfile | @ || v

katrin created this channel today. This is the very beginning of the #general channel. Purpose: This channel is for team-wide communication and
announcements. All team members are in this channel. (edit)

@

+ Add an app 8 Invite others to this channel
@maryjones

7:05 PM local time (change)
Today

maryvane@gmx.de

ig—i‘ katrin

" katrin
‘ Hallo @maryjones , hast du die Kuchenform?

[+ ©

Tutorial-Video: https://www.youtube.com/watch?v=iltjONL1Q80



https://www.youtube.com/watch?v=iltj0NL1Q8o
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- Planung fur die nachsten Monate und Jahre, Ziele
- Projekte, Aufgaben und Zustandigkeiten

* Personen und Ressourcen

- Kalender, Termine

* Informationen (Wissensmanagement)




Tools

Digitales Projektmanagement : Trello
* Freedcamp
- Kanban-System 4
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Beispiel: Wissensmanagement mit Trello

L

Eine Liste hinzufigen...

TAGBLATT

TUBINGEK
SPATZEN
IN DER

Fundraising Eventplanung ¢ i .‘ Verstand/Teamleitung

@1 . 21 5 . - &= @1

¢ Eine Karte hinzufiigen... Eine Karte hinzufiigen...
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eispiel: Redaktionsplan mit Trello

[0 Boards jo + ® A

Redaktionsplan Tutorial + ' Privat = & Privat

Zum Beenden des Vollbildmodus 1 ‘ driicken

[ Kalender - Meni anzeigen

Anlasse Oktober 2017 Planung Videos drehen Texte schreiben

Felertage ———

L] L]
& 05 0. Wie funktioniert Carsharing? Erinnerung 2 (FB) Erinnerung 1 (FB)

- ® 18 0K 2017
Vereinstermine

& o012 + Eine weitere Karte hinzufiigen + Eine weitere Kart
Evergreen-Links

@1

+ Eine weitere Karte hinzufiigen
[

Vereinsblog
& 0/4

-
‘YouTube-Kanal
b5 0/5

L]
Facebookseite
& 0/4

Podcast
5 0/5

J— Jutebeutel selbst designen
Instagram @ 31. Okt. 2017

+ Eine weitere Karte hinzufiigen
+ Eine weitere Karte hinzufiigen




Beispiel: Presseverteiler mit Trello

@ Boards

(*]

Presseverteiler

Alter Excel-Verteiler
© o6

Regional

Uberregional
= o1

Freie Journalistinnen

Freie Journalistinnen

Bloggerinnen

Bloggerinnen

Fernsehen/Radio
Fernsehen/Radio

Stadtmagazine

Presseportale

Presseportale

Eine Karte hinzuftigen...

je W el o )
— B = ——— - A MBS =
Thema Soziales / Vereine Thema E-Learning Aktuelle Projekte Wichtigste Kontakte ... Vorlagen und Schreibtipps Archiv Pressemitteilungen
» -
¢ & - Dezember 2016
Stuttgarter Nachrichten Technikblogger Eva Huber & Schreibtipps B = 23
b o1 ’
Spenden-Event 2017 ¢ Marz2017
Bloggerinnen Ein Herz fir E-Learning & 0/4 Stefan Kramer Recherche Pressekontakte
Stuttgarter Zeitung : . Juni2017
= Mitgliederversammiung 2017 _Fachpresse Email - Vorlagen :

Fruesades 287 FUauel IF Ty JQE

www.digitalebildung.org ® © o7 ‘ Thorsten Seibert August 2017
Wichtige Kontakte Pressemitteilungen - Vorlagen
Wichtige Kontakt: Wichtige Kontakt Eine Karte hinzuftgen...
Stadtmagazine possiee .bert ige Kontakte e ic I |on akte gazine Eine Karte hinzuftigen T i“ ly o ‘"
i orsten Sei ela Wi H op
Vereinsbote Musikfest 9 ” Ell -“ l.‘l [

Eine Karte hinzufiigen... Eine Karte hinzufiigen...

: § : Eine Karte hinzufiigen... (HH IR TL R TR A

Wichtige Kontakte Al cijdan, v T ‘ B i Ersppesn !‘.,isf.‘ir;m;m;;i

Eva Huber (Soziales, Bildung) : 7 " 3tk 1 fhigtil s _ ‘..:-?:-."‘"‘:‘-. A - : fo i s i xl :’Iit“‘!“;f‘l;ﬁ
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Eine Karte hinzuftigen...
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Beispiel: Kommunikationsanlasse mit Trello

@ Boards o

Kommunikationsanlisse 2018 1 [¢]Masterarbeit Free @ Offentiich

Februar 2018 Marz 2018 Mai 2018 Juni 2018 RESSOURCEN
17.02. Tag der grundlosen 01.03. Welttag des Kompliments 02.05. Tag des Babys 01.06. Internationaler Kindertag Weitere Anregungen fiir DEIN
Nettigkeiten Vereinsthema
E= = @3
01.03. Zero Discrimination Day 02.04. Intemnationaler Kinderbuchtag 04.05. Internationaler Tag der 05.06. Welttag der Umwelt
18.02. Chinesisches Neujahrsfest Feuerwehrleute

http:/fww kleiner-kalender.de
@1

02.03. Weltgebetstag

| Kinder |
12.06. Welttag gegen Kinderarbeit

| Lusbges |
20.02. Liebe-Dein-Haustier-Tag

=}

4.04. Tag der alteren Generation

05.05. Europaischer Protesttag zur
Gleichstellung von Menschen mit
Behinderung

Wikipedia: Liste von Gedenk- und
Aktionstagen

@1

03.03. Tag des Artenschutzes

14.06. Weltblutspendetag

[

6.04. Welt-Olympiatag
20.02. Welttag der sozialen

Gerechtigkeit iG] —— EXmETE Marike Frick PR-Kalender
07.03. Tag der gesunden Ernahrung 07.04. Weltgesundheitstag 08.05. Weltrotkrewztag 20.06. Weltfliichtlingstag @1
21.02. Internationaler Tag der . Eine Karte hinzufigen... Messekalender
Muktessprache 08.03. Internationaler Frauentag 10.04. Tag der Geschwister 1205 ngm-?g der.soz'alen @1
Kommunikationsmittel
[ Kinder | Soziales ]

18.03. Aktionstag fiir die Freiheit
politischer Gefangener 2018

Mitte April: Beginn des
Sommersemesters (Unis/FHs)

Eine Karte hinzufiigen...

15.05. Internationaler Tag der Familie

22.02. Behaupte-dich-gegen-Mobbing-
Tag

:

16.05. Ramadan

19.04. Fahrradtag

23.02. Spiel-Tennis-Tag

20.03. Internationaler Tag des Glicks

22.03. Tag der Kriminalitatsopfer

i

26.02. Erzahle ein Marchen-Tag 17.05. Intemationaler Tag gegen

20.04. Tag der Anerkennung von
Homophobie und Transphobie

Freiwilligen

B

Umwelt und Nafur
24.03. Earth Hour (20:30-21:30)

Ostern: Sonntag, 25. Marz 2018 -
Sonntag, 1. April 2018

_Mml*s & Religion
20./21.05. Pfingsten

27.02. Kinderspiel-Tag

21.04. Kindergarten-Tag

28.02. Tag der Seltenen Erkrankungen

Umwelt und
22.04. Tag der Erde

n

8.05. Amnesty International Tag

]

Umwelt und Natur
30.05. Aktionstage fiir Nachhaltigkeit

28.02. Ohne-Facebook-Tag

31.03. Pessach

26.04. Girls Day & Boys' Day
Eine Karte hinzufigen...

Eine Karte hinzufiigen. ..

Kostenlos kopieren und anpassen:
https://trello.com/b/WsgYyzl1

Eine Karte hinzufigen..

9.04. Welttag des Tanzes

Eine Karte hinzuftigen...


https://trello.com/b/WsgYyzI1

Trello

Entfernen

rello-Anhang hinzufiigen

72 Anhange

AB_CheckPressearbeit_Pressemitteilung.pdf (7

Hinzugefugt: vor 21 Minuten - Kommentare - Entfernen

< Gooagle Drive-Power-Up akfivieren

Einen Anhana hinzufigen

[/ Aufgaben

| oschen

Jugendireff reservieren

Thema festlegen und Deko besorgen

Biffet organisieren: Wer bringt was mit?

Pressemitteilung verschicken

Vereinsmitglieder und Netzwerk einladen

Element hinzufigen

& Kopieren

Titel

23 Marz: Jubilaumsfest @Jugendtreff
Paula

Behalten...
¢ Checklisten (1)

¢ Labels (1)

¢ Anhange (3)

Kopieren nach...

Board
[Beispiel] Jahresplanung

Liste

Marz 2018

Position



Digitales Projektmanagement

* Einfuhrung ins Tool
- Schulung fur Mitarbeitende
- ,Ganz oder gar nicht”




Lriand clavén Tue Gutes und erzahl davon!

- Luisa Blendinger und Katrin Gildner
mail@erzaehldavon.de
erzaehldavon.de
erzaehldavon.de/podcast
@erzaehldavon




