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Einleitung

Die bpb entwickelt neue Angebote in einfacher
Sprache. Einfache Sprache soll dabei helfen, Infor-
mationen besser zu verstehen. In einfacher Sprache
sind die Satze klrzer und in jedem Satz wird nur
eine Sache erklart. Die Medien-Leitfaden gehen von
den Bedirfnissen der Menschen aus und von An-
fang an haben Menschen mit Lernschwierigkeiten
mitgearbeitet und sie gepruft. So entstehen neue
einfache Angebote durch Zusammenarbeit mit
Menschen mit und ohne Behinderungen. Sie kdnnen
in CC-Lizenz weiter verbreitet werden.

[glolsle

An wen richtet sich dieser Leitfaden?

Dieser Leitfaden ist fur alle Menschen, die noch
keine Erfahrungen mit dem Internet gemacht ha-
ben, denn: Alle Menschen sollen die gleichen Chan-
cen haben an allen Lebensbereichen einer freien
Gesellschaft teilzuhaben. Die Bundeszentrale fir
politische Bildung/bpb ist fur alle Menschen in
Deutschland da. Alle haben das Recht auf Meinungs-
freiheit und freie MeinungsauBerung und die
Freiheit, sich Informationen und Gedankengut zu
beschaffen, zu empfangen und weiterzugeben.

Daflr ist heute das Internet aus der modernen
Gesellschaft nicht mehr wegzudenken - wir nutzen
es taglich um Informationen abzurufen, Wissen zu
erweitern, Inhalte mit anderen zu teilen, Einkaufe
zu erledigen und um in Kontakt zu bleiben.
Dennoch gibt es immer noch Menschen, fir die das
Internet ein véllig unbekannter Raum ist. Vor allem
altere Menschen und Menschen mit Leseschwache
oder mit Behinderung sind oftmals nicht im World
Wide Web unterwegs. Wir méchten Sie bei grund-
legenden Dingen im Internet unterstitzen:

Dieser Leitfaden beschaftigt sich mit der Nutzung
des sozialen Netzwerks Facebook.

Immer mehr Menschen nutzen soziale Netzwerke.
Facebook, Twitter, YouTube und Co. haben sich
innerhalb klrzester Zeit zu zentralen Internet-
Diensten entwickelt und pragen unseren Alltag. In
diesen virtuellen Gemeinschaften treffen wir nicht
nur auf alte und neue Bekanntschaften, Facebook
ist auch eine Plattform, auf der man anderen Men-
schen zeigen kann, wer man ist. Diesen Raum des
weltweiten Netzes kénnen wir nicht nur vom Com-
puter aus betreten, auch Smartphones und Tablets
ermoglichen es, von jedem Ort aus Nachrichten,
Beitrage, Fotos und Filme hochzuladen.



Einleitung

Was sind soziale Netzwerke?

Urspriinglich beschrieb der Begriff des sozialen
Netzwerkes das persdnliche Umfeld aus Familie,
Freunden oder Arbeitskollegen. In Zeiten der
Digitalisierung steht die Bezeichnung auch fur
eine wachsende Internet-Gemeinschaft. Menschen
haben nun die Mdéglichkeit sich in einem sozialen
Netzwerk anzumelden, ein persénliches Profil anzu-
legen, mit anderen Personen in Kontakt zu treten
und sich online auszutauschen.

Dabei kénnen die eigenen Interessen, Erlebnisse
und Gedanken in Schrift, Bildern und Videos doku-
mentiert werden. Facebook ist das groBte soziale
Netzwerk der Welt: Es ist in Gber 70 Sprachen
verfligbar und hat weltweit bald 1,5 Milliarden
Mitglieder. Allein in Deutschland ist jeder dritte
Mensch (rund 28 Millionen) dort angemeldet.

einfache Sprache: Was ist das Besondere
daran?

Dieser Leitfaden ist in einfacher Sprache geschrie-
ben und enthalt vereinfachte Bilddarstellungen.

In Deutschland leben tGber 10 Millionen Menschen
mit Leseschwache. Alte und junge Menschen, die
Grinde sind ganz unterschiedlich. Einfache Sprache

ist fir alle gedacht, die komplizierte Texte fur sich
zu schwierig finden. Daher ist diese Reihe nicht far
eine bestimmte Zielgruppe gemacht, sondern fir
alle, die mit dem Internet am gesellschaftlichen
Leben aktiv teilhaben wollen.

Das Besondere an diesem Leitfaden ist: Von Anfang
an haben Menschen mit Lernschwierigkeiten aus
dem PIKSL Labor in DUsseldorf mitgearbeitet und
ihn geprift. Da man im Internet auch viele Fehler
machen kann hat die Arbeitsgruppe mit Menschen
mit Lernschwierigkeiten, Padagogen, Designern
und Textern im PIKSL Labor viele Tipps erarbeitet.

Far die ersten Besuche im Internet empfehlen wir
Ihnen, diesen Leitfaden gemeinsam mit einer Per-
son zu benutzen, die bereits Erfahrungen mit dem
Internet hat. So erarbeiten Sie sich Medienkompe-
tenz, um Uber das Internet an vielen gesellschaftli-
chen Bereichen aktiv teilzuhaben.

Dieser Leitfaden baut auf zwei Broschlren auf.
,einfach ONLINE” ist ein kleiner , Leitfaden fur
Internet-Beginner”, der Sie bei den ersten Schritten
ins welt-weite-Netz begleitet. Mit ,,einfach INTERNET"
lernen Sie die ersten Schritte im Netz, bei der Suche
und bei der E-Mail Kommunikation. Sie haben mit
den Leitfaden ein Werkzeug in der Hand, das nicht



nur dabei helfen soll, das soziale Netzwerk sicher zu
nutzen und zu erkunden, sondern das auch zu einer
kritischen Auseinandersetzung mit sozialen Netz-
werken anregen will.

In der Reihe , einfach POLITIK"” erscheinen:

¢ Die Broschure ,einfach ONLINE - Ein Leitfaden fur
Internet-Beginner” PDF und Druckversion

e ,einfach INTERNET" Leitfaden in einfacher
Sprache als PDF

e ,einfach SOZIALE NETZWERKE" Leitfaden in ein-
facher Sprache als PDF also , einfach FACEBOOK",
~einfach YOUTUBE".
Die Reihe wird fortgesetzt.
(PDF ist ein elektronisches Dokument, dessen
Inhalt auf allen Geraten gleich aussieht.)

Wir winschen lhnen nun viel Vergnigen und vor
allem viele kleine Lern-Erfolge und gute Kontakte
im weltweiten Netz.



Einleitung

Rote Worter

Hervorhebungen

P-Tipp
Das PIKSL Team
empfiehlt

Wie funktioniert dieser Leitfaden?

Die Farbe am linken Rand zeigt lhnen an, in welchem
Kapitel Sie sich gerade befinden. Eine Ubersicht der
einzelnen Kapitel und die farbliche Unterteilung fin-
den Sie im Inhaltsverzeichnis.

Rot markierte Woérter sind Fachbegriffe, die Sie viel-
leicht noch nicht kennen. Eine Erklérung zu diesen
Begriffen finden Sie jeweils im Text in den darauffol-
genden Satzen.

Damit Sie die Reihenfolge der einzelnen Schritte im
Blick behalten, haben wir wichtige Schritte mit ei-

ner Nummer gekennzeichnet. So kénnen Sie sehen,
was Sie zuerst und was Sie zuletzt machen mussen.

Orange markiert sind die Elemente, die im Text und
in der Lupe erklart werden.

P-Tipps sind von der Arbeitsgruppe im PIKSL Labor,
die den Leitfaden mit erarbeitet hat. Es handelt
sich dabei um kleine Tricks und Uberlegungen, die
helfen kénnen Fehler zu vermeiden.

Um Ihnen wichtige Schritte méglichst
genau zu erklaren, haben wir uns bei
der Gestaltung der Grafiken fur die
sogenannte Zoom-Funktion entschie-
den. In dem kleinen Kreis sehen Sie
also den originalen Teil einer Internet-
Seite, der dann im gréBeren Kreis wie
mit einer Lupe groBer dargestellt wird.

Zoombereich

Zoombereich

Weitere Informationen

Im Internet sind viele Funktionen
vernetzt. Aus einer Antwort ergeben
sich oft neue Fragen. Hier finden Sie
Links zu weiteren Erklarungen oder zu
Erklarfilmen.



Einleitung

PIKSL Internet-Tipps

1. Immer mit Virenschutzprogramm und Firewall
ins Internet

Ein Virenschutzprogramm — auch Antivirenpro-
gramm oder Virenscanner genannt — ist sehr wich-
tig. Es ist eine Software, die bekannte Computer-
viren, Computerwirmer und Trojanische Pferde
aufsplren, blockieren und beseitigen soll. Eine Aus-
wahl von Virenschutzprogrammen finden Sie hier:

¢ Avira (kostenlos)

e Bitdefender (kostenpflichtig)
e Kaspersky (kostenpflichtig)

* McAfee (kostenpflichtig)

* Norton (kostenpflichtig)

Eine Firewall schitzt einen einzelnen Computer
oder ein Rechnernetz vor unerwinschten Netz-
werkzugriffen.

2. Updates

Systemupdates werden oft automatisch im Hinter-
grund durchgefihrt, sobald der Computer mit dem
Internet verbunden ist. Wahrend dieses Vorgangs
werden Sicherheitslicken gegen neu erkannte
Schadprogramme geschlossen.

3. Wie verhalte ich mich im Internet?

® Geben Sie im digitalen Zeitalter ihren Namen,
Geburtsdatum, Adresse, Telefonnummer, Konto-
nummer nur an, wenn Sie es unbedingt mussen.

* Denken Sie nach, bevor sie Fotos oder Kommen-
tare freigeben: Soll das wirklich jeder sehen? Soll
das wirklich jeder lesen?

e Vorsicht bei E-Mails oder Nachrichten von Unbe-
kannten. Keine Anhange 6ffnen. Allein durch das
Offnen der Nachricht kann auf ihrem Computer
schon Schaden entstehen.

e Bleiben Sie neugierig und skeptisch!

4. Weitere Informationen
internet-abc Lexikon: Computer und Internet
https://www.internet-abc.de/eltern/lexikon/



Die Facebook Startseite — Was will
ich eigentlich auf Facebook?

Sie befinden sich auf der Facebook Startseite.
Diese erscheint jedes Mal, wenn Sie die Seite
www.facebook.com oder www.facebook.de in der
Adresszeile Ihres Webbrowsers eingeben.

Von dieser Startseite aus kénnen Sie sich zunachst
registrieren, das heiB3t, dass Sie einen persénlichen
Zugang erstellen, der mit einem Passwort geschitzt
ist. Sie sind nach der Registrierung also ein Mitglied
von Facebook, so dass alle Funktionen genutzt
werden kénnen. Doch vorher noch ein grundsatzli-
cher Gedanke.

Melde ich mich an, weil alle meine Freunde auf
Facebook sind? Oder weil man das scheinbar ma-
chen muss, um mitreden zu kénnen? Oder weil ich
weil3, wofur ich es nutzen will?

“Nur mal gucken" geht nicht. Facebook registriert
alles wie Google. Jeder Klick ist wie ein Blick, der
beobachtet wird. Facebook wertet alles aus und
schickt gezielt Werbung. Und Uber 1,5 Milliarden
Menschen kénnen nach lhnen suchen. Das ist jeder
vierte Mensch auf der Erde.

Will ich das?

Und was es alles zu sehen und entdecken gibt. Viele
Mitglieder haben hunderte "Freunde" und von
allen sieht man alle Meldungen.

@) www.facebook.com

facebook

W Angemeldet bleiben asswort vergessen?

Registrieren

Facebook ist und bleibt kostenlos

{ Vorname ] {Nachname

{ E-Mail-Adresse

{ Gib deine E-Mail-Adresse erneut ein

[ Neues Passwort

 J JU JL J

Geburtstag

Tag ~| Monat ~| Jahr ~

OWeiblich O Mannlich



Die Facebook Startseite — Was will
ich eigentlich auf Facebook?

Wie in einem riesigen Stadion und von jedem kann
man etwas sehen — auch von mir. Will ich das?
Soziale Netzwerke sind auch riesige Zeitfresser.
Habe ich die Kraft fur die Entscheidung: Jetzt schal-
te ich aus? Alle Fragen bergen Vorteile und Nach-
teile. Und wie stelle ich mich selbst dar? Wie kann
ich mich schiitzen? Was gebe ich von mir preis?
Bevor Sie jetzt zur nachsten Seite gehen, kénnen
Sie Uber diese Fragen mit einem vertrauten Men-
schen reden. Wir wollen Sie unterstitzen, am
gesellschaftlichen Leben teilzuhaben, aber ohne
Angst. Wenn Sie sich fur die Registrierung als Mit-
glied entschieden haben, zeigen wir Ihnen wie der
Zugang sicher erstellt wird.

@) www.facebook.de

6

B ocinName  Startseite  Freunde finden

Dein Name
Profil bearbeiten
i Willkommen
= Neuigkeiten
@ Nachrichten
% Veranstaltungen
28 Freunde finden

FREUNDE

Enge Freunde
= Bekannte
& Familie
APPS
B8 Spiele

Fotos
F Musik
u| Anstupser
] Gespeichert
INTERESSEN
& Seiten und Person...
SEITEN
=1 Seiten-Neuigkeiten
[ Empfohlene Seiten
7] Seite erstellen
ENTWICKLER
% Statistiken
GRUPPEN
T Gruppe griinden

Status | [ Fotos/Videos

Was machst du gerade?

Frau Kénig
55td. - &

Frau Kénig und 3 weitere Personen haben Berliner Morgenposts Video
geteilt.

%l -.Ii

"0 MIVOERMEIT REPRASENTIERT MICHT ENE
GANZE GEMETNSCHAFT™

o5 Seite gefllt mir
Berliner Morgenpost
11. Januar um 10:01 -

Zeichen des Respekts und der Zustimmung fur Frauenrechte
Fliichtiinge verteilen Blumen vor dem Berliner Hauptbahnho.

VORGESCHLAGENE SEITEN

10) Seite gefallt mir

1+ Chat



Auf Facebook registrieren

Wenn Sie sich nun bei Facebook anmelden moéchten,
gehen Sie Schritt far Schritt vor.

@ Zunachst klicken Sie in das Feld in dem das
Wort Vorname steht und tragen lhren eige-
nen Vornamen an dieser Stelle ein.

@ AnschlieBend klicken Sie in das zweite Feld
in dem das Wort Nachname steht und tragen
lhren Nachnamen ein.

@ Eine Voraussetzung fur die Anmeldung bei
Facebook ist der Besitz einer E-Mail Adresse.
Tragen Sie lhre eigene E-Mail Adresse vollstan-
dig in das dritte Feld ein.

Falls Sie noch keine haben, siehe , einfach
INTERNET" ab Seite 31 Das Einrichten einer
E-Mail Adresse http://www.bpb.de/lernen/
digitale-bildung/medienpaedagogik/214422/
einfach-internet

@ In Schritt 4 fordert Facebook erneut die Einga-
be Ihrer E-Mail Adresse. Geben Sie diese also
ein zweites Mal ein.

egistrieren

Facebook ist und bleibt kostenlo

@ { Vorname }@{ Nachname \

\
@ { E-Mail-Adresse \

\
@{ Gib deine E-Mail-Adresse erneut ein

{ Neues Passwort

Geburtstag

Tag v| Monat v| Jahr ~

OWeiblich O Maénnlich

@) www.facebook.com \ )
facebook
gistrieren
Facebook ist und bleibt kostenlo
~ ) Mrach .
‘i orname J ‘\ achname \\ :‘
E-Mail-Ad
‘\ ail-Adresse \‘

‘ Gib deine E-Mail-Adresse erneut ein

[ Neues Passwort ‘

Geburtstag

Tag ~| Monat ~| Jahr ~|

OWeiblich O Ménnlich



Registrieren — Fortsetzen

@ An dieser Stelle mussen Sie lhr persénliches
Passwort eingeben.

P-Tipp: Ein Passwort dient der eigenen Sicher-
heit im Netz. Man benétigt es, um die eigene
Identitat nachweisen zu kénnen. Mit lhrer
E-Mail Adresse und Ihrem persénlichen Pass-
wort fur die Anmeldung bei Facebook haben
nur Sie allein Zugriff auf Ihren persénlichen
Zugang. Es ist daher wichtig ein sicheres
Passwort zu wahlen, dieses nicht an Dritte
weiterzugeben und es gut zu merken oder zu
verwahren. Wie man das sicher macht, steht
auf Seite 60 am Ende von ,einfach INTERNET"
http://www.bpb.de/lernen/digitale-bildung/
medienpaedagogik/214422/einfach-internet

egistrieren

Facebook ist und bleibt kostenlo

{ Vorname J {Nachname \

\
{ E-Mail-Adresse \
\

{ Gib deine E-Mail-Adresse erneut ein

@ { Neues Passwort

Geburtstag

Tag v| Monat v| Jahr ~

OWeiblich O Maénnlich

@) www.facebook.com \ )
facebook
gistrieren
Facebook ist und bleibt kostenlo
‘/ Vorname ‘ ‘,Nachname \ ‘
{ E-Mail-Adresse \ 1

\

‘ Gib deine E-Mail-Adresse erneut ein

[ Neues Passwort ‘

Geburtstag

Tag ~| Monat ~| Jahr ~|

OWeiblich O Ménnlich



Registrieren — Fortsetzen

@ Bei den Feldern in Schritt 6 mussen Sie lhr
Alter nachweisen. Facebook fragt danach,
um sicherzustellen, dass Sie GUber 13 Jahre alt
sind. Sie kdnnen die Zahlen auswahlen, indem
Sie zunachst nacheinander auf die einzelnen
Felder klicken. Dann vergroBert sich dieses
Feld und die gewiinschte Zahl kann mit einem
Mausklick darauf ausgewahlt werden. Diesen
Vorgang wiederholen Sie fir alle drei Felder.

P-Tipp: Facebook muss nur wissen, dass sie
alter als 13 Jahre sind. Mehr nicht. Man kann
auch ein bisschen schummeln, um nicht ohne
Notwendigkeit sein wertvollstes Datum im
weltweiten Netz zu verbreiten.

@ Danach treffen Sie eine Auswahl zu Ilhrem
Geschlecht. Hierzu klicken Sie in einen der
beiden Kreise, der sich danach blau einfarbt.

Uberprifen Sie lhre Angaben noch einmal
genau, vor allem die Richtigkeit der eingetra-
genen E-Mail Adresse. Sind alle Daten voll-
standig und richtig klicken Sie im Anschluss
auf das grune Feld , Registrieren”.

10

egistrieren

Facebook ist und bleibt kostenlo

{ Vorname } {Nachname \

\

{ E-Mail-Adresse \
\

{ Gib deine E-Mail-Adresse erneut ein

{ Neues Passwort

Geburtstag

@ Tag v| Monat v| Jahr ~

@ OWeiblich O Ménnlich

((-:) www.facebook.com \ )

E-Mail oder Telefon Passwort

fa ce boo k M Angemeldet biciben  Passwort vergessen?

gistrieren

Facebook ist und bleibt kostenlo
‘/ Vorname ‘ ‘,Nachname \ ‘
; z =
‘ E-Mail-Adresse \ ‘

\

‘ Gib deine E-Mail-Adresse erneut ein

‘ Neues Passwort ‘

Geburtstag

Tag ~| Monat ~| Jahr ~|

OWeiblich O Ménnlich



Registrierung — Fortsetzung

Anmeldung in 3 Schritten

Facebook ist scheinbar kostenlos, jedoch Sie bezahlen
mit lhren Daten! Mit diesen Informationen schickt
Ihnen Facebook gezielt Werbung oder Angebote
und verdient damit.

Facebook als ein soziales Netzwerk vieler Menschen

mochte mdglichst viele Daten seiner Nutzer sammeln.

Daher folgen nach der eigentlichen Registrierung
noch drei weitere Schritte, um das Erstellen eines
Zugangs abzuschlieBen.

@) www.facebook.com )

Schritt 1 Schritt 2 Schritt 3
Finde deine Freunde Infos angeben Profilbild hinzufiigen

Sind deine Freunde schon bei Facebook?

s Durchsuchen deines E-Mail-Kontos ist der schnellste Weg, um deine Freunde
s funktioniert.
ni Outlook.com (Hotmail)
Deine E-Mail
Freunde finden

fiil, Web.de Freunde finden
Q Skype Freunde finden
[><] Anderer E-Mail-Anbieter Freunde finden

Diesen Schritt Gberspringen

11



Auf Facebook registrieren

Schritt 1

Facebook hatte gerne lhre Erlaubnis, um auf die
Kontaktdaten Ihres E-Mail Postfaches zugreifen zu
kénnen. Bezweckt wird dadurch, dass Sie schnelle-
ren Kontakt zu den Menschen aus ihrem Bekann-
tenkreis erhalten, die ebenfalls auf Facebook ange-
meldet sind.

P-Tipp: Aus Grinden des Datenschutzes empfeh-
len wir diese Erlaubnis nicht zu geben. Wenn Sie
hier zustimmen, kann Facebook alle Kontaktdaten
speichern ohne anzugeben, was mit diesen Daten
geschieht. Auch die Daten von Personen aus lhrem
Adressbuch, die nicht bei Facebook angemeldet
sein mochten, werden damit an das soziale Netz-
werk weitergegeben.

Es ist daher sinnvoll diesen Schritt nicht zu tun.
Klicken Sie also auf das gleichnamige Feld:
.Uberspringen”.

Freunde finden

Freunde finden

Freunde finden

[ Diesen Schritt iberspringen ]

@) www.facebook.com Y )

Schritt 1 Schritt 2 Schritt 3

Finde deine Freunde Infos angeben Profilbild hinzufiigen \

A
uchen deines E-Mail-Kontos st der schnellste Veg, um deine Freunde

\
AY

ni Outlook.com (Hotmail)
Deine E-Mail

Freunde finden

L, Web.de Freunde finden

e Skype Freunde finden

<] Anderer E-Mail-Anbieter Freunde finden

Diesen Schritt iberspringen

12



Auf Facebook registrieren

Schritt 1

Nachdem Sie auf ,Diesen Schritt Gberspringen”
geklickt haben, 6ffnet sich ein neues Fenster.
Facebook fragt nach, ob Sie den Schritt wirklich
Uberspringen méchten. Um dies zu bestatigen,
klicken Sie auf das graue ,Uberspringen”- Feld. Das
Uberspringen dieses Schrittes bedeutet nicht, dass
Sie spater nicht mehr nach Freunden oder Bekann-
ten bei Facebook suchen kénnen. Wir méchten nur,
dass Sie selbst entscheiden, welche Menschen Sie im
Netzwerk finden wollen. Daher zeigen wir lhnen in
einem spateren Kapitel dieses Leitfadens, wie das
funktioniert.

Weitere Informationen
Lesen Sie am Ende des Leitfadens weiter:
Datensparsamkeit

Schritt 2 Schritt 3

Infos angeben Profilbild hinzufiigen
Finde deine Freunde

Personen, die diesen Schritt durchfiihren, finden normalerweise bis zu 20
Freunde. Facebook macht mit Freunden viel mehr SpaB.

Bist du dir sicher, dass du diesen Schrtt Gberspringen méchtest?

Uberspringen | [[FEEERGEED

rreunae nnaen

@) www.facebook.com ! )

Schritt 1 Schritt 2

Infos angeben

Schritt 3
Profilbild hinzufiigen

Finde deine Freunde

:_ Personen, die diesen Schritt durchfihren, finden normalerweise bis zu 20
Freunde. Facebook macht mit Freunden viel mehr SpaB.

Bist du dir sicher, dass du diesen Schrtt iberspringen mochtest?

berspringen | [

_fiT, Web.de fUnde finden

0 om

<] Anderer E-Mail-Anbieter

Freunde finden

Freunde finden

Diesen Schritt tiberspringen

13



Auf Facebook registrieren

Schritt 2

Im zweiten Schritt méchte Facebook vorab schon
ein paar Informationen von lhnen haben. Aus un-
serer Sicht ist es dafir aber notwendig, dass Sie sich
vor der Beantwortung schon mit den wesentlichen
Sicherheitseinstellungen von Facebook auskennen.

Da Sie diese aber noch nicht kennengelernt haben,
empfehlen wir Innen daher auch an dieser Stelle,
zunachst keine Daten einzutragen, sondern diesen
Schritt zu umgehen, indem Sie auf , Uberspringen”
klicken.

P-Tipp: Ihre persénlichen Daten, also einzelne In-
formationen Uber Sie als Person, gehéren zunachst
einmal Ihnen. Daher sollen Sie auch daruber ent-
scheiden kénnen, welche Einzelheiten Sie fir andere
Menschen zuganglich machen méchten. Die Sicher-
heitseinstellungen flr ihren Zugang bei Facebook
erklaren wir in einem spateren Kapitel des Leitfadens
noch einmal ausfuhrlich.

[Uberspringen]m

((-:) www.facebook.com

Fin

Schritt 1 Schritt 2
de deine Freunde  ANUIECENEELT

Gib deine Profilinformationen ein
Diese Informationen helfen dir dabei, deine Fi

Aktueller Wohnort [Aktuell

Schritt 3
Profilbild hinzufiigen

reunde auf Facebook zu finden
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Auf Facebook registrieren

Schritt 3

Mit dem dritten Schritt fordert Facebook, dass Sie
ein Foto von sich hochladen. Da es auch hier noch
wichtige Dinge zu Themen wie Urheberrecht und
Datenschutz zu klaren gibt, raten wir auch an die-
ser Stelle, den Schritt zunachst einmal zu Gbersprin-
gen. Wie man ein Foto spater fur das eigene Profil
hochladt, erklaren wir in diesem Leitfaden noch
einmal ausfuhrlich.

Klicken Sie daher erneut auf ,,Uberspringen”.
Jetzt besitzen Sie einen Facebook-Account oder ein
Facebook-Konto.

[Uberspringen]

@) www.facebook.com

Schritt 1 Schritt 2

Finde deine Freunde Infos angeben

Schritt 3
Profilbild hinzufiigen

Lege dein Profilbild fest

& Bild hinzufiigen

ODER

Foto aufnehmen
Mit dein bcam

15



Auf Facebook anmelden
— Wie logge ich mich ein?

Die Registrierung, also das Einrichten eines Zugangs
bei Facebook, sollte nicht mit dem eigentlichen
~€inloggen” verwechselt werden. Eine Registrierung
findet einmalig ganz am Anfang statt. So erhal-
ten Sie die Méglichkeit alle Funktionen zu nutzen.
Wahrend dieser Registrierung geben Sie ihre E-Mail
Adresse und ein Passwort an.

Diese beiden Informationen brauchen Sie dann, um
Zugang zu ihrem personlichen Facebook-Profil zu
erhalten. Immer dann, wenn Sie die Website
www.facebook.de besuchen, missen Sie sich also
mit ihrer E-Mail Adresse und ihrem Passwort ein-
loggen.

@) www.facebook.com

facebook

W Angemeldet bleiben asswort vergessen?

Registrieren

Facebook ist und bleibt kostenlos

{ Vorname } {Nachname

[ E-Mail-Adresse

[ Gib deine E-Mail-Adresse erneut ein

{ Neues Passwort

 Ju J JU J

Geburtstag

Tag ~| Monat ~| Jahr ~

OWeiblich O Mannlich
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Auf Facebook anmelden
— Wie logge ich mich ein?

E-Mail oder Telefon Passwort

O I © B © -

@ Angemeldet bleiben Passwort vergessen?

Zum Einloggen, also zum Anmelden nutzen Sie die
Menduleiste oben auf der Seite.

Registrieren

Facebook ist und bleibt kostenlos

@ Klicken Sie in das Feld , E-Mail oder Telefon”
und geben Sie hier lhre E-Mail Adresse ein.

@ AnschlieBend klicken Sie in das Feld ,,Passwort”
hinein und geben lhr persénliches Passwort _
dort ein. Achten Sie dabei genau auf die rich- JAdresse /
tige Schreibweise also z.B. GroB3- und Klein-
schreibung und Zahlen.

@ Um sich einzuloggen, klicken Sie entweder @ facebook.com / N\ )
mit der Maus auf das Feld ,,Anmelden” oder
Sie drucken auf die Enter-Taste lhrer Tastatur.

Passwort
—
fa Ce boo k W Angemeldet bleiben  Passwort vergessen?

Registrieren

Facebook ist und bleibt kostenlos

Nur wenn Sie alle Angaben richtig eingegeben Vorname | (Nachname
haben, kann die Anmeldung funktionieren. Sollte al-Adresse 8
es einmal nicht klappen, weil Sie zum Beispiel ihr | Gib delie-6<tail-Adresse et ein J
Passwort falsch eingegeben haben, versuchen Sie es {GNb”Pth |
erneut.

OWeiblich O Ménnlich




Die Startseite — Die Symbole in der
Mendleiste

Sie befinden sich auf lhrer Facebook-Startseite. Das
ist die erste Seite auf die Sie gelangen, nachdem
Sie sich bei Facebook eingeloggt haben. Im oberen
Bereich sehen Sie eine blaue Mentleiste mit deren
Hilfe Sie sich durch Facebook bewegen kénnen.
Sie finden hier viele Symbole und unterschiedliche
Funktionen, die nachfolgend Schritt fur Schritt er-
klart werden.

@) www.facebook.com

)

K

Q [l ocinName  Startseite  Freunde finden

Dein Name
Profil bearbeiten
K Willkommen
= Neuigkeiten
¥ Nachrichten
% Veranstaltungen
28 Freunde finden

FREUNDE

Enge Freunde
= Bekannte
4 Familie
APPS
B Spiele

Fotos
FJ Musik
w| Anstupser
[ Gespeichert
INTERESSEN
K Seiten und Person...
SEITEN
= Seiten-Neuigkeiten
[} Empfohlene Seiten
[T Seite erstellen
ENTWICKLER
B% Statistiken
GRUPPEN

status | [ Fotos/Videos

Was machst du gerade?

1+ Chat
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Die Startseite — Die Symbole in der
Menduleiste

Sollten Sie einmal unsicher sein und nicht wissen, wo
Sie sich befinden, gelangen Sie tUber das Facebook-
Symbol in der linken Ecke oder das Wort ,Startseite”
immer wieder zum Ausgangsbereich zurick.

19

Dein Name

Profil bearbeite Name Startseite Freund

K willkommen

= Neuigkeiten

[l DinName  Startseite  Freunde finden

“ Fotc
e B status | [ Fotos/Videos

Was machst du gerade?

i Willkommen
=] Neuigkeiten

& G =

2 Freunde finden

FREUNDE
Enge Freunde
= Bekannte
4 Familie
APPS
B Spiele
Fotos
] Musik
| Anstupser
L Gespeichert
INTERESSEN
&1 Seiten und Person,
SEITEN
= Seiten: ligkeiten
[ Empfof
[7] Seite erstellen

ENTWICKLER
% Statistiken
GRUPPEN

1¢ Chat




Die Startseite — Freunde suchen
und finden

Ebenfalls in der Menleiste finden Sie das weiBe
Suchfeld sowie den Hinweis , Freunde finden”.
Beide Funktionen dienen der Kontaktaufnahme mit
anderen Personen bei Facebook.

Beim Klick in das Suchfeld kann der Name der Per-
son, die Sie suchen eingetippt werden. Sie erhalten
dann unterschiedliche Vorschlage von anderen Nut-
zern, aus denen der oder die richtige ausgewahlt
werden kann. In Kapitel 5 zeigen wir Ihnen noch
einen ausfuhrlicheren Weg, wie man neue und alte
Kontakte kntpfen kann.

/.facebook.com \

Dein Name
Profil bearbeiten

Status | [E Fotos/Videos

Iseite Freunde finden

7 Willkommen Was machst du gerade?

Neuigkeiten

Ranstaltungen

@) wwiv.facebook.com

[l DeinName  Startseite  Freunde finden

Dein Name

4 Fot ide
Profbeaten 4 Stotus | I Fotosiideos

Was machst du gerade?

K Willkommen

FREUNDE
Enge Freunde
= Bekannte
& Familie
APPS
B Spiele
Fotos
] Musik
| Anstupser
L Gespeichert
INTERESSEN
&1 Seiten und Person,
SEITEN
=i Seiten: ligkeiten
[ Empfof
[7] Seite erstellen

ENTWICKLER
% Statistiken
GRUPPEN

1¢ Chat
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Die Startseite

Auf der rechten Seite der Mendleiste finden Sie
weitere Symbole und Funktionen. Hier kénnen Sie
erkennen, wer ihnen eine Kontaktanfrage oder
eine Nachricht gesendet hat. Auch kénnen Sie
sehen, welche Neuigkeiten es gibt und wie Sie die
Einstellung der Privatsphare andern kénnen.

Sehr wichtig ist auch zu wissen, wie man sich bei
Facebook wieder ausloggt. Diese Funktionen erkla-
ren wir lhnen auf den nachsten Seiten.

@) www.facebook.com

&l

[l einName  Startseite  Freunde finden

Dein Name
Profil bearbeiten

K Willkommen

2 Freunde finden

FREUNDE
Enge Freunde
= Bekannte
& Familie
APPS
B Spiele
Fotos
] Musik
| Anstupser
L Gespeichert
INTERESSEN
&1 Seiten und Person,
SEITEN
=i Seiten: ligkeiten
[ Empfof
[7] Seite erstellen

ENTWICKLER
% Statistiken
GRUPPEN

Status | [ Fotos/Videos

Was machst du gerade?

1¢ Chat
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Die Startseite — Kontaktanfragen
bestatigen

Dieses Symbol n signalisiert Ihnen, dass jemand
mit Ihnen befreundet sein méchte. Entweder schickt
Ihnen jemand eine Kontaktanfrage oder jemand be-
statigt eine Anfrage, die Sie gesendet haben. Sollte
eine solche Meldung vorliegen, leuchtet das Symbol
rot auf. Das sieht dann folgendermaf3en aus: u

P-Tipp: Was das Besondere an ,,Freunden” bei
Facebook ist, lesen Sie ausfuhrlich ab Seite 70

@) www.facebook.com

&l

[l einName  Startseite  Freunde finden

Dein Name
Profil bearbeiten

i Willkommen

2 Freunde finden

FREUNDE
Enge Freunde
= Bekannte
4 Familie
APPS
B Spiele
Fotos
] Musik
| Anstupser
L Gespeichert
INTERESSEN
&1 Seiten und Person,
SEITEN
=i Seiten: ligkeiten
[ Empfof
[7] Seite erstellen

ENTWICKLER
% Statistiken
GRUPPEN

Status | [ Fotos/Videos

Was machst du gerade?

1¢ Chat
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Die Startseite — Nachrichten lesen

An diesem Symbol ’ erkennen Sie, ob Sie eine
Nachricht erhalten haben.

Die Zahl ‘ hinter der Nachricht steht fur die
Anzahl erhaltener Nachrichten. Damit diese gelesen
werden kénnen, muss das Symbol zunachst ange-
klickt werden. Daraufhin 6ffnet sich ein Fenster in
dem Sie die Nachricht 6ffnen kénnen.

@) www.facebook.com

&

Profil bearbeiten

i Willkommen

FREUNDE
Enge Freunde
= Bekannte
4 Familie
APPS
B Spiele
Fotos
] Musik
| Anstupser
L Gespeichert
INTERESSEN
&1 Seiten und Person,
SEITEN
= Seiten: ligkeiten
[ Empfof
[7] Seite erstellen

ENTWICKLER
% Statistiken
GRUPPEN

Status | [ Fotos/Videos

Was machst du gerade?

B oein Name

Startseite

Freunde finden

1¢ Chat
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Die Startseite — Neuigkeiten

Die Neuigkeiten, die Ihnen auf Facebook angezeigt
werden, sind durch |hr eigenes Verhalten im sozia-
len Netzwerk beeinflusst. Dazu zahlen zum Beispiel
Ihre , Gefallt-mir Angaben”, lhre Kommentare un-
ter einem Bild oder haufige Kontakte mit anderen
Nutzerlnnen.

Wenn das Weltkugel Symbol . in der Menuleiste
Ieuchtet,‘ ist dies ein Hinweis darauf, dass an-
deren Nutzerlnnen z.B. ein Foto von Ihnen gefallt,
jemand einen lhrer Beitrage kommentiert oder
jemand hat lhnen eine Nachricht auf der persén-
lichen Chronik hinterlassen. Um herauszufinden,
welche Neuigkeit sich hinter diesem Symbol ver-
birgt, klicken Sie mit einem Mausklick darauf.
Ihnen wird dann angezeigt, welche Neuigkeiten
vorliegen.

@) www.facebook.com

&l

[l einName  Startseite  Freunde finden

Dein Name
Profil bearbeiten

K Willkos

2 Freunde finden

FREUNDE
Enge Freunde
= Bekannte
& Familie
APPS
B Spiele
Fotos
] Musik
| Anstupser
L Gespeichert
INTERESSEN
&1 Seiten und Person,
SEITEN
= Seiten- ligkeiten
[ Empfof
[7] Seite erstellen

ENTWICKLER
% Statistiken
GRUPPEN

Status Fotos/Videos

Was machst du gerade?

1¢ Chat
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Die Startseite
— Sicherheitseinstellungen

Die Sicherheit bei Facebook wird immer wieder
kritisiert. Wenn man das soziale Netzwerk sicher
nutzen mochte, ist es notwendig zu wissen, welche
Einstellungen es gibt, um sein Profil zu schitzen.
Facebook hat hierzu ein Hilfsmittel eingefihrt, mit
dem Uberprift werden kann, wie die Privatsphare
far das eigene Konto eingestellt ist. Wir erklaren
Ihnen in den nachsten Schritten, wie auch Sie |hr
Konto, also auch Ihre Profileinstellungen sicher
machen kénnen.

In Ihrer Menuleiste finden Sie ein Symbol, das wie

ein Schloss aussieht: = @ o facebook //\\ )
www.facebook.com

&l m

Wenn Sie auf das Symbol klicken, vergréBert sich —

Profil bearbeiten

die Flache. Ihnen stehen nun mehrere Méglichkei- B ibonmn Vst grace?
ten zur Verfligung, aus denen Sie wahlen kénnen.

[l einName  Startseite  Freunde finden

g
Uberpriifung der -
a8 Privatsphére -_

Wer kann meine Inhalte

Wer kann mich
kontaktieren?

Status | [ Fotos/Videos

2 Freunde finden

FREUNDE

Enge Freund
nge Freunde Wie verhindere ich, dass
= Bekannte mich jemand belastigt?

4 Familie

Weitere Ei anzeigen oder Pri

APPS aufrufen

B Spiele

Fotos
] Musik
| Anstupser
L Gespeichert
INTERESSEN
&1 Seiten und Person,
SEITEN
=i Seiten: ligkeiten
[ Empfof
[7] Seite erstellen

ENTWICKLER
% Statistiken

GRUPPEN 10 Chat




Die Startseite

Schritt 1

Klicken Sie auf die blau markierte Flache mit dem
Dinosaurier und dem Satz ,,Uberprifung der Privat-
sphare”.

Startseite Freunde finden

Privatsphéare-Verknipfungen

Uberpriifung der
Privatsphéare

Wer kann meine Inhalte
sehen?

Wer kann mich
kontaktieren?

Wie verhindere ich, dass
mich jemand beléstigt?

Einstellungen anzeigen oder Privatsphére-Gru
aufrufen

@) www.facebook.com

&

[l peinName  Startsete  Freunde finden

Dein Name

Profil bearbeiten
i Willkommen
=] Neuigkeiten v
8 Nachrichten
%! Veranstaltungen
28 Freunde finden

FREUNDE
Enge Freunde
= Bekannte
4 Familie
APPS
B Spiele
Fotos
] Musik
| Anstupser
I Gespeichert
INTERESSEN
i Seiten und Person...
SEITEN
4 Seiten-Neuigkeiten
[} Empfohlene Seiten
[ Seite erstellen
ENTWICKLER
% statistiken

GRUPPEN

Privatsphére-Verknipfungen
Status | [ Fotos/Videos

Ube if d
Was machst du gerade? ﬁ S

Privatsphéire

Wer kann meine Inhalte
sehen?

Posten

Wer kann mich
kontaktieren?

Wie verhindere ich, dass
mich jemand beléstigt?

Weitere Ei

anzeigen oder Pri
aufrufen

1¢ Chat
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Die Startseite

Schritt 2
Es 6ffnet sich ein neues Fenster. In diesem Fenster
werden mehrere Einstellungen durchgefihrt.

Als erstes lernen Sie, wie Sie die Sichtbarkeit Ihrer
Beitrége einstellen. Das hei3t, Sie Gberprifen, wer
sehen darf, was Sie auf Facebook veréffentlichen.
Dabei geht es aber nur um die Beitrage, die Sie

selbst auf Ihrer persénlichen Chronik veréffentlichen.

Sollten Sie ein Bild oder einen Beitrag von jemand
anderem kommentieren, kénnen Sie nicht einstel-
len, wer diese Inhalte lesen darf. Dieses Recht hat
immer derjenige der einen Beitrag schreibt, ein
Foto hochladt oder ein Video hinzufigt.

@ Um auszuwahlen wer lhre Beitrage lesen darf,
klicken Sie zunachst auf das angezeigte Feld
und wahlen eine der Einstellungen aus.

@ Um diese Einstellung abzuschlieBen, klicken
Sie auf ,,Nachster Schritt” — Fur die Einstellun-
gen ,Deine Apps” und , Dein Profil” sollten
Sie die gleichen Einstellungen wahlen, wie fur
Ihre Beitrage. Auf der nachsten Seite erklaren
wir die Sicherheitssymbole.

uppe flr deine zukiinftigen Beitrégélege

kannst sie aber auch
postest, andern. Wir speichern deine Ausw das nachste Mal.

«geteilten Inhalte sehen kann,
ginem Profil postest. Deine aktuelle EinsteMs

Welche Personen sollen deinen nachsten Beitrag sehen?

22 Freunde m

A\
A\
A
\
A
\

@) www.facebook.com

1
\

Uberpriifung der Privatsphire

Drei schnelle Schritte, um sicherzustellen, dass du deine Wnhalte
mit den richtigen Personen teilst \

Deine Beitréige

Dadurch kannst du konts er deine geteilten Inhalte sehen kann, wen:
'em Profil postest. Deine aktuelle Ein:

Deine Apps

Dein Profil

27



Sicherheitssymbole

®

OO

Die Weltkugel sagt das etwas 6ffentlich ist.
Das heif3t: Alles was Sie schreiben kann von

allen Menschen auf der Welt gelesen werden.

Auch wenn sie nicht deine Freunde sind. Das
gilt auch far Fotos und andere Informationen
von lhnen.

Das Symbol mit dem SchloB3 bedeutet, dass
nur Sie lhre Beitrage lesen kénnen.

Mit dem Zahnrad Symbol stellen Sie ein, dass
nur bestimmte Freunde lhre Informationen
lesen. Sie kdnnen auch bestimmte Personen

auch fir einen Beitrag oder ein Foto blockieren.

Dann kénnen Sie dies nicht mehr sehen.

Das Symbol mit 2 Personen sagt, dass nur lhre
Freunde lhre Beitrdge und Fotos sehen
kénnen.

Das Symbol mit 3 Personen steht dafur, dass
Ihre Freunde lhre Beitrage lesen und Fotos se-
hen kénnen. Das kdnnen auch Leute sein die
Sie nicht kennen.

28



Die Startseite — Abmelden

Abmelden nicht vergessen!

Nach jedem Besuch bei Facebook, sollten Sie sich
auch wieder abmelden. Man nennt diesen Vorgang
auch Log-Out oder ausloggen. Wenn Sie sich nach
dem Gebrauch der Seite nicht abmelden, ermég-
lichen Sie es anderen Personen unter Umstanden
Ihren privaten Facebook Zugang zu nutzen. Das
heiBt, dass eine andere Person, die Zugriff auf ihren
Computer hat, dann in lhrem Facebook-Account
unerlaubt stébern kann.

Alle Funktionen die nur Ihnen erlaubt sein sollten,
wie zum Beispiel das Lesen und Schreiben von pri-
vaten Nachrichten und Beitragen oder das Hochla-
den von Fotos, kann dann auch eine andere Person
far Sie tbernehmen. Damit niemand auf lhre pri-
vaten Daten zugreifen kann, ist es deshalb wichtig,
sich nach jedem Besuch von Facebook wieder abzu-
melden.

Dazu klicken Sie auf den kleinen Pfeil am rech-
ten Rand der blauen Mendleiste. Nach dem Klick
vergroBert sich die Flache und Sie sehen mehrere
Auswahlmaéglichkeiten. Klicken Sie auf den Begriff
~Abmelden”.

Seite erstellen

Werbeanzeigen erstellen
Werbung auf Facebook

Aktivitatenprotokoll
Neuigkeiten-Einstellungen

Einstellungen
Abmelden

Hilfe
Ein Problem melden

((-:) www.facebook.com S )

—n

Dein Name
Profil bearbeiten

B veinName  Startseite  Freunde finder.

Seite erstellen
Status Fotos/Videos

Werbeanzeigen erstellen

Was machst du gerade?
9 Werbung auf Facebook

Aktivitatenprotokoll
Neuigkeiten-Einstellungen
Einstellungen

Abmelden

Hilfe
Ein Problem melden

APPS

B Spiele
Fotos

El Musik

| Anstupser

L Gespeichert

INTERESSEN
&1 Seiten und Person
SEITEN

= Seiten-
[ Empfof
[T Seite erstellen

ENTWICKLER
% Statistiken
GRUPPEN 2° Chat
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Die Startseite — Abmelden

Die Abmeldung ist erfolgt, wenn Sie sich auf der
Facebook-Start-Seite wiederfinden, auf der man
seine E-Mail Adresse und sein Passwort eingeben
kann. Von dort aus kdnnen Sie sich jederzeit erneut
einloggen.

@) www.facebook.com

facebook

E-Mail oder Telefon Passwort

I e

B Angemeldet bleiben  Passwort t vergessen?

Registrieren

Facebook ist und bleibt kostenlos

[ Vorname } {Nachname

[ E-Mail-Adresse

[ Gib deine E-Mail-Adresse erneut ein

{ Neues Passwort

 Ju J JU J

Geburtstag

Tag ~| Monat ~| Jahr ~|

OWeiblich O Mannlich
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Die Chronik

Sie kennen Facebook jetzt schon ein wenig. Sie
haben sich erfolgreich registriert, wissen wie Sie
sich im sozialen Netzwerk an- und abmelden
(bzw. ein- und ausloggen) und haben gelernt wel-
che Funktionen es auf der Startseite zu entdecken
gibt.

Auf den folgenden Seiten erklaren wir Ihnen wel-
che Méglichkeiten die sogenannte Chronik bietet.
Die Chronik ist ein personliches Profil, das man sich
wie eine Pinnwand vorstellen kann. Dort erfahren
andere Nutzer etwas Uber Sie als Person und kén-
nen mit Ihnen in Kontakt treten.

Welche Informationen, Ereignisse oder Angaben
Sie anderen dabei zuganglich machen kénnen und
wollen, erklaren wir Thnen nachfolgend.

@) www.facebook.com

[l veinName  Startseite  Freunde finden

Informationen aktualisieren

Dein Name
&) Foto hinzufiigen
Chronik

Info Freunde | Fotos Mehr v

Status  [F Fotos/Videos Lebensereignis

Was machst du gerade?

I Aktuell
2014
Geburt

4+ Chat
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Die Chronik

Um auf die Chronik zu gelangen, klicken Sie zu-
nachst in der blauen Menileiste auf das kleine Bild
mit ihrem Namen. Sie werden dann automatisch
weitergeleitet.

. Dein Name

Startseite

@) www.facebook.com

&

Dein Name
Profil bearbeiten
i Willkommen
=] Neuigkeiten
8 Nachrichten
% Veranstaltungen
28 Freunde finden

FREUNDE

Enge Freunde
= Bekannte
4 Familie
APPS
B Spiele

Fotos
] Musik
w Anstupser
L Gespeichert
INTERESSEN
1 Seiten und Person...
SEITEN
4 Seiten-Neuigkeiten
[ Empfohlene Seiten
[7] Seite erstellen
ENTWICKLER
% statistiken
GRUPPEN

Status | [ Fotos/Videos

Was machst du gerade?

1¢ Chat
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Die Chronik

Im linken Seitenbereich lhrer Chronik finden Sie An-
gaben zu Ihren Freunden und zu den , Gefallt-mir”
Angaben, die Sie machen.

@ Freunde

Der Bereich Freunde zeigt Ihnen abwech-
selnde Bilder von Personen, mit denen Sie im
sozialen Netzwerk befreundet sind. Neben
der angegebenen Anzahl kénnen Sie von hier
auch jederzeit auf die Chronik eines Freundes
gelangen. Dazu mussen Sie nur auf das Bild
desjenigen Freundes klicken, den Sie sich
naher ansehen mdéchten.

Mit sozialen Netzwerken im Internet hat der Begriff
.Freund” eine ganz neue Bedeutung erhalten. Fri-
her war damit meist eine sehr enge Freundschaft
bezeichnet. Freunde in sozialen Netzwerken kénnen
jetzt mehrere hundert Personen sein.

P-Tipp: Wir empfehlen Ihnen auch mit der Freun-
desliste zurtickhaltend zu sein. Eine ausfihrliche
Beschreibung zum Thema , Freunde” finden Sie ab
Seite 70

&) Foto hinzufiigen

Chronik

Dein Name

Info

Fred

Status

Was machst d

@) www.facebook.com

&) Foto hinzufiigen

FREUNDE - 56

Dein Name

Chronik

»GEFALLT MIR“-ANGABEN - 12

—

Info

Freunde | Fow

Status [ Fotos/Vide\s

Was machst du gerade?

03. Februar

Dein Name

Gefallt mir - Kommentiergf

e Startseite

Lebenserei ignis

Heute ist ein schéner Jag.

- Teilen

i Lisa Muster und Hegly Muster gefallt das.

Schreibe e

°n Kommentar

Freunde finden

I Aktuell
2014
Geburt

1¢ Chat
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Die Chronik

.Gefallt-mir” — Angaben

Der , Gefallt-mir”-Knopf, den viele mit dem
bekannten ,Daumen-hoch” Symbol von
Facebook in Verbindung bringen, besitzt eine
wichtige Funktion im Netzwerk. Sie zeigen
anderen damit, welche Meldungen bei ande-
ren Personen Ilhnen persoénlich gefallen und
dricken lhre Zustimmung aus.

Einen ,Gefallt mir nicht”-Knopf gibt es tbri-
gens nicht.

Dabei kann Ihnen ein Foto, ein Online-Artikel,
der Beitrag eines anderen Nutzers oder eine
sogenannte Fanseite gefallen.

Wenn lhnen eine Fanseite gefallt, dann erkla-
ren Sie sich automatisch bereit, diese Seite zu
abonnieren. Das heif3t, dass alle Neuigkeiten
dieser Fanseite auf lhrer eigenen Startseite zu
sehen sind.

Heute ist

Gefallt mir -

@ ,GEFALLT MIR“-ANGABEN - 12 © Lisa Muster

((-:) www.facebook.com 4 )

e Startseite  Freunde finden

| Awtuen
2014

Informationen aktualisieren

Aktivititenprotokoll anzeigen = sss Geburt

Freunde | Fotos Mehr v

Status ]| Fotos/Videos Lebensereignis

Was machst du\gerade?

Dein Name
03. Februar

Heute ist ein schoner {ag.
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Die Chronik

Folgen Sie zum Beispiel der PIKSL Fanseite, dann er-
halten Sie neue Informationen zu Veranstaltungen,
neue Fotos oder Beitrage des Teams aus dem PIKSL

Labor.

Auf lhrer eigenen Chronik sehen Sie im Bereich der
.Gefallt-mir”-Angaben dann alle Fanseiten, denen

Sie folgen.

Abo beenden

Wenn Sie das nicht mehr wollen, kdnnen Sie ein
Abo jederzeit beenden. Klicken Sie auf den ,, Gefallt
mir nicht mehr”-Knopf. Der erscheint immer erst
dann, wenn man den , Gefallt-mir”-Knopf gedrickt
hat. Man sieht da nicht ,Gefallt mir nicht”, sondern
das Abo wird beendet.

Privatsphare Einstellungen

Hier sollten Sie die Privatsphare Einstellungen so
einstellen, dass Sie sicher gehen kénnen, wer lhre
.Gefallt-mir” Angaben sehen darf.

Heute ist

Gefallt mir -

,GEFALLT MIR“-~ANGABEN - 12 & Lisa Muster

((-:) www.facebook.com 4 )

e Startseite

Freunde finden

| Awtuen
2014

Informationen aktualisieren

Aktivititenprotokoll anzeigen = sss Geburt

Freunde | Fotos Mehr v

Status ]| Fotos/Videos Lebensereignis

Was machst du\gerade?

Dein Name
03. Februar

Heute ist ein schoner {ag.

Gefallt mir - Kommentieren|- Teilen
,GEFALLT MIR“-ANGABEN - 12 O Lisa Muster und Henry Niuster geféllt das.

Schreibe einen Koghmental
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Die Chronik

P-Tipp : Aus Grinden des Datenschutzes weist das
PIKSL Team darauf hin, dass Sie ihre ,, Gefallt-mir”
Angaben nicht 6ffentlich, sondern nur Ihren Freun-
den oder sich selbst sichtbar machen sollten. Diese
Angaben sagen aus, welche Interessen und Vorlieben
Sie besitzen. Wenn Sie diese 6ffentlich machen,
fallt es Unternehmen oder fremden interessierten
Person, die auf Datenfang gehen wollen, leicht,
auch ein Profil von Ihnen zu erstellen. Diese konnen
private Informationen Uber Sie zusammenzustellen
und far bestimmte Zwecke nutzen. Was jemand mit
diesen Daten macht, kdnnen Sie dann nicht mehr
beeinflussen.

Weitere Informationen
Lesen Sie am Ende des Leitfadens weiter: Sie haben
ein Recht auf informationelle Selbstbestimmung

Heute ist

Gefallt mir -

,GEFALLT MIR“-~ANGABEN - 12 & Lisa Muster

((-:) www.facebook.com 4 )

e Startseite

Freunde finden

| Awtuen
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Freunde
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Dein Name
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Die Chronik — Beitrag

Aktivitatenprotokol

(] Freunde

Fotos Mehr ~

@ Status [F]] Fotos/Videos Lebensereignis

Was machst du gerade?

Im rechten Bereich Ihrer Chronik finden Sie die
Moglichkeit eigene Beitrage zu verfassen, diese zu

lesen und zu sehen, wer Ihnen eine Nachricht auf
lhrer Chronik hinterlassen hat.

Dein Name
03. Februar

Heute ist ein schéner Tag.

Gefallt mir - Kommentieren - Teilen

@ Hier sehen Sie das Feld, in dem ein Beitrag
verfasst werden kann. Facebook verwendet
fur einen Beitrag auch den Begriff Status.

Ein Status beschreibt normalerweise eine
bestimmte Situation eines Menschen. Wir
sprachen ja davon, dass Ihre Chronik wie eine
Pinnwand aufgebaut ist, auf der man nach
Lust und Laune neue Dinge anbringen kann. @ s csboscean
Mit dem Status bzw. dem Beitrag, haben Sie

die Moglichkeit anderen Nutzerinnen auf
Facebook etwas mitzuteilen.

() Lisa Muster und Henry Muster geféllt das.

Schreibe einen Kommentar ...

Startseite  Freunde finden

n i | Awtuen
2014
Dein Name i vl anzeigen | +s

&) Foto hinzufiigen

FREUNDE - 56

Geburt

Chronik Info

prfeunde | Fotos Mehr v

P-Tipp: Diese Mitteilung erscheint dann auf ihrer

persénlichen Chronik und auf der Startseite ihrer
Freunde.

Status [ Fotos/Videos Lebensereignis

Was machst du gerade?

Dein Name
03. Februar

Aber aufpassen: Auf die Pinnwand kénnen Gber
eine Milliarde Nutzer schauen. Wenn Sie das nicht |GEFALLT MIR"ANGABEN - 12
wollen, mussen Sie Ihre Privatsphare-Einstellungen

auf "Freunde" andern. Siehe Seite 27 -

'

Heute ist ein schoner Tag.

Gefallt mir - Kommentieren - Teilen
Y Lisa Muster und Henry Muster gefallt das.

Schreibe einen Kommental

a\
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Die Chronik — Beitrag

Viele berichten Uber ein besonderes Erlebnis, schrei-

ben Zitate oder Gedanken auf und veroffentlichen
diese.

Einen Beitrag verfassen gibt Ihnen aber noch mehr

Moglichkeiten, die Sie auf den folgenden Seiten
lernen kénnen.

@ So sieht ein Beitrag aus, nachdem Sie ihn
veroffentlicht haben. Je nachdem, wie Sie die
Privatsphare lhrer Chronik einstellen, kénnen
auch lhre Freunde oder alle Facebook Nutzer

hier eine 6ffentliche Nachricht an Sie hinter-
lassen.

(]

Freunde

Fotos

Mehr ~

Status [F]] Fotos/Videos Lebensereignis

Was machst du gerade?

Dein Name
03. Februar

Heute ist ein schéner Tag.

Gefallt mir - Kommentieren - Teilen
() Lisa Muster und Henry Muster geféllt das.

Schreibe einen Kommentar ...

((-:) www.facebook.com

Aktivitatenprotokol

&) Foto hinzufiigen

Chronik Info Freunde

FREUNDE - 56

fas machst du gerade?

Dein Name
03. Februar

Heute ist ein schoner Tag.

Gefallt mir - Kommentieren - Teilen

»GEFALLT MIR“-ANGABEN - 12

Y Lisa Muster und Henry Muster gefllt das.

Schreibe einen Kommental

n ualls | Awtuen
Dein Name

2014

Geburt

1¢ Chat
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Die Chronik — Beitrag

Wie schreiben Sie nun aber einen Beitrag? Und
welche Mdéglichkeiten haben Sie, um lhren Beitrag
auszugestalten? Gedanken sind ja keine Grenzen
gesetzt, dennoch gibt es auch bei Facebook ein
paar Regeln flr das Schreiben eines Beitrages.

P-Tipp

Das PIKSL Team empfiehlt daher immer erst dari-
ber nachzudenken, welche Inhalte Sie online stellen
mochten und mit wem Sie diesen Beitrag teilen
wollen. Den Besuchern im PIKSL Labor raten wir
beim Schreiben eines Beitrages daher immer dazu
sich an dem Motto ,,Was du nicht willst das man dir
tu’, das flig auch keinem anderen zu” zu orientie-
ren und sich immer noch einmal zu fragen, méchte

ich, dass nur bestimmte Personen oder alle diesen
Text lesen?

AuBerdem gibt es auch bei Facebook bestimmte
Spielregeln, was das Veroffentlichen von Inhalten in

Beitragen betrifft. Facebook hat diese aufgeschrie-
ben.

Informationen aktualisierd
Aktivitatenprotokoll anzeigen = eee

0 Freunde Fotos Mehr ~

Status [F]] Fotos/Videos Lebensereignis

Was machst du gerade?

@) www.facebook.com

e Startseite

] Awtuen
2014

Geburt

Dein Name

&) Foto hinzufiigen

Chronik fé Freunde | Fotos Mehr v

Status [ Fotos/Videos Lebensereignis

Was machst du gerade?

¢ Chat
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Die Chronik — Beitrag

Nicht erlaubte Inhalte

Nicht erlaubt sind die Androhung von Gewalt,

Inhalte in denen man sich selbst verletzt, Hassreden

und Belastigung, explizite Inhalte, Nacktbilder oder
das Verbreiten von Inhalten, die nicht Ihrem

.geistigen Eigentum” entsprechen, die sie also
ohne Erlaubnis von anderen abgeschrieben haben.
Weitere Informationen

Richtlinien von Facebook

https://www.facebook.com/communitystandards

P-Tipp: Wenn Sie etwas Uber Urheberrechte und das
Teilen von Inhalten erfahren méchten, also heraus-

finden wollen, welche Fotos, Videos oder Beitrage
Sie mit anderen teilen durfen, empfehlen wir Ihnen

sich die Informationen am Ende des Leitfadens auf
Seite 95 durchzulesen.

@) www.facebook.com

Informationen aktualisierd

Aktivitatenprotokoll anzeigen = eee

o]

Freunde Fotos

Mehr ~

Status [F]] Fotos/Videos Lebensereignis

Was machst du gerade?

Startseite

&) Foto hinzufiigen

Chronik

Dein Name

] Awtuen
2014

Geburt

fé Freunde

Fotos Mehr v

Status [ Fotos/Videos Lebensereig|

Was machst du gerade?

¢ Chat
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Die Chronik — Beitrag

Nun erklaren wir lhnen die Einzelfunktionen eines
Beitrages. Ein Beitrag kann nicht nur aus einem
geschriebenen Text bestehen, sondern bietet Ihnen
viele Méglichkeiten etwas Uber sich zu erzahlen.

@ Sie kédnnen Fotos oder Videos mit anderen tei-
len. Dazu klicken Sie auf , Fotos/Videos” und
wahlen dann aus der Option , Fotos/Video
hochladen” oder ,Fotoalbum erstellen” aus.
Das geht mit oder ohne Text.

@ Auch kénnen Sie Ihrem Beitrag ein sogenann-
tes Lebensereignis hinzufligen. Hier gibt es
sehr viele Moéglichkeiten zur Auswahl. Daher
empfehlen wir lhnen mal zu schauen, was
Facebook Ihnen dort alles anbietet und etwas
auszuwahlen, das sie interessant finden. Natur-
lich nur, wenn Sie das méchten.

Sie kdnnten z.B. angeben, dass Sie geheiratet
oder jemand besonderen kennengelernt
haben, dass Sie nun eine bestimmte Sportart
austben oder zum Vegetarier wurden.

Freunde Fotos Mehr

Status [F] Fotos/Videos Lebensereignis

Was machst du gerade?

@) www.facebook.com

{8l peinName  Startseite  Freunde finden

] Awtuen
2014

Geburt

Dein Name

&) Foto hinzufiigen
Chronik  Info, Freunde

Status [ Fotos/Videos Lebensereignis

Mehr v

Fotos

Was machst du gerade?

¢ Chat
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Die Chronik — Beitrag

Wenn Sie in das Beitragsfeld hineinklicken, dort wo
»~Was machst du gerade?” steht, erweitert sich die-
ses Feld. Sie erhalten noch mehr Méglichkeiten, um
Ihren Beitrag zu verschénern. Diese Méglichkeiten
mussen Sie nicht unbedingt verwenden, um einen
Beitrag zu schreiben. Sie kénnen es aber, wenn Sie

das mochten.

Das Symbol erlaubt es lhnen, einen Freund

in dem Beitrag zu markieren. Das heif3t, dass sein
Name dann in dem Beitrag zu sehen ist. Man kann
den Namen dann anklicken und gelangt direkt zur
Chronik des Freundes. Wenn Sie einen Freund in
ihrem Beitrag markieren, sollten Sie bedenken, dass
nun auch alle seine Freunde lhren Beitrag lesen
kénnen. Das sind oft viele Personen, die Sie nicht

kennen.

Das Symbol mit der Spitze = kann genutzt werden,
um lhrem Beitrag einen Standort hinzuzufigen. So
kénnen Sie angeben, wenn Sie an einem bestimm-

ten Ort, einer Stadt oder in einem anderen Land

sind oder waren.

42

Fotos/Videos

Was machst du gerade?

((-:) www.facebook.com

Dein Name

Chronik Info Freunde | IFotos Mehr v
1

22 Freunde v .Em
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Die Chronik — Beitrag

Das Foto-Symbol hat die gleiche Funktion wie
die Schaltflache , Fotos/Videos”. Hier kdnnen Sie ein

Bild in lhren Beitrag einfligen.

Manchmal méchte man seinem Text noch ein be-
sonderes Gefuhl hinzufigen. Im Internet gibt es
daher die sogenannten Smileys oder Emoticons.

Das sind kleine Bilder von Gesichtern, mit denen Sie
eine Stimmung ausdriicken kénnen.

Wenn Sie das Symbol anklicken, erhalten Sie
viele Vorschlage fur Smileys, die Sie in Ihren Beitrag

mit aufnehmen kénnen.

43

Status Fotos/Videos

Was machst du gerade?

((-:) www.facebook.com

Dein Name

Chronik Info Freunde |IFotos Mehr v
1

Was machst du gerade?

22 Freunde v .Em
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Die Chronik — Beitrag posten

P-Tipp: Erst denken, dann posten!

Bevor Sie Ilhren Beitrag veroffentlichen, sollten Sie
neben der richtigen Schreibweise auch Uberprafen,
wer |hren Beitrag sehen darf.

Dazu finden sie im rechten Teil des Beitragsfeldes
das Symbol fir den Schutz lhrer Privatsphare. Wenn
Sie dieses anklicken, kénnen Sie auswahlen, wer
Ihren Beitrag lesen darf. Alle Informationen zu den
Symbolen finden Sie zusammengefasst noch einmal
auf Seite 28

Posten: Wenn Sie alles noch einmal Gberprift ha-
ben und Ihren Beitrag veréffentlichen méchten,
klicken Sie anschlieBend auf das Feld ,, Posten”. Der
Begriff stammt aus dem Englischen und bedeutet
Jverschicken” oder , 6ffentlich darstellen”.

Versuchen Sie jetzt einen ersten Beitrag zu schreiben.
Wir wiinschen viel Freude bei der Teilhabe an der
digitalen Gesellschaft.

42 Freunde « m

((-:) www.facebook.com

Chronik Info Freunde | Fotos Mehr v

Status [ Fotos/Videos Lebensereignis,

Was machst du gerade?

1¢ Chat
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Die Chronik — Beitrag

Andern eines Beitrages

Falls Ihnen Ihr Beitrag nicht mehr gefallen sollte
oder Sie einen Fehler entdeckt haben, kénnen Sie
diesen Uberarbeiten oder den ganzen Beitrag
|6schen. Dazu finden Sie am rechten Rand lhres

Beitrages, den sie veroéffentlicht haben, einen klei-
nen grauen Pfeil.

Aktivitatenprotokoll anzeige

reunde Fotos Mehr v

Status [F] Fotos/Videos Lebensereignis

Was machst du gerade?

Dein Name
03. Februar

Heute ist ein schéner Tag.

Gefallt mir - Kommentieren - Teilen
(Y Lisa Muster und Henry Muster geféllt das.

Schreibe einen Kommentar ..

@) www.facebook.com

[l veiniame  Startseite  Freunde finden

Informationen aktualisieren

| Awtuen
2014

Dein Name

&) Foto hinzufiigen

Aktivitatenprotokoll anzeigen | s+

Geburt
Chronik

Info Freunde

FREUNDE - 56

[Pl Fotos/Videos Lebensereignis

yhs machst du gerade?

Dein Name
03. Februar

Heute ist ein schoner Tag.

Gefallt mir - Kommentieren - Teilen

»GEFALLT MIR“-ANGABEN - 12

Y Lisa Muster und Henry Muster gefallt das.

Schreibe einen Kommental

1¢ Chat
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Die Chronik — Beitrag

Beitrag l6schen oder bearbeiten

Klicken Sie diesen Pfeil an — dann erhalten Sie
mehrere Méglichkeiten aus denen Sie auswahlen
kénnen.

@ Beitrag bearbeiten
Dort kénnen Sie Ilhren Beitrag noch einmal
Uberarbeiten, etwas herausléschen oder er-
ganzen.

@ In der Chronik verbergen
Damit ist der Beitrag auf Ihrer persénlichen
Seite nicht mehr sichtbar. Er ist aber immer
noch vorhanden und bleibt auf der Startseite
Ilhrer Freunde stehen.

@ Loschen

Mit Léschen ist gemeint, dass der Beitrag voll-
standig entfernt wird. So kénnen weder Sie
noch lIhre Freunde diesen Beitrag mehr lesen.
Das Loschen eines Beitrages kann auch nicht
mehr rickgangig gemacht werden.

eute

O Lisa

03. F

ist ein s¢

Gefallt mir - Komr

Muster un

Schreibe €

Dein Name

Beitrag bearbeiten

Datum andern

Hervorheben

Lebensereignis

Benachrichtigungen deaktivieren

@ In der Chronik verbergen

@ Léschen

@) www.facebook.com

&) Foto hinzufiigen

FREUNDE - 56

Dein Name

Chronik

»GEFALLT MIR“-ANGABEN - 12

¢
2

4

4
oL

Info Freunde | Fotos

Status ] FotogAfideos

Was machg(du gerade?

Dein Name
03. Febru

leute ist ein sc

Gefallt mir - Komr

& Lisa Muster un

Schreibe €

B oein Name

Mehr ~

Datum andern

In der Chronik verbergen
Léschen

Startseite  Freunde finden

Informationen aktualisieren

Ahtivititenprotokoll anzeigen

Beitrag bearbeiten

Hervorheben

Benachrichtigungen deaktivieren

| Awtuen
2014

Geburt
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Die Chronik — Informationen
— Personlicher Steckbrief

Sie kennen nun schon die einzelnen Bereiche lhrer
Chronik und wissen etwas darUber, wie Sie einen
Beitrag schreiben und veréffentlichen.

Um lhre Chronik noch persénlicher zu gestalten,
kédnnen Sie ein paar Informationen Uber sich preis-
geben, vorausgesetzt Sie méchten etwas Uber sich
erzahlen.

Die Chronik ist nicht nur wie eine Pinnwand aufge-
baut. Auf Ihr kann auch ein persénlicher ,,Steckbrief”
angelegt werden. Facebook spricht dabei vom
sogenannten Info Bereich. Diesen Bereich erkunden
wir als nachstes.

P-Tipp: Was hier mit ,Information” bezeichnet
wird, sind auBerdem ganz persénliche Teile ihrer
Privatsphare. Schitzen Sie sich, indem Sie genau

prufen, welche Informationen Sie 6ffentlich machen.

@) www.facebook.com

[B oeinName  Startseite  Freunde finden

_Inlormationen aktualisieren
Dein Name Aktivititenprotokoll anzeigen | see
&) Foto hinzufiigen
Chronik

Info Freunde | Fotos Mehr »

Info

| Ubersicht [
| + | Einen Arbeitsplatz hinzufigen

Arbeit und Ausbildung

Orte, an denen du gelebt hast .
1 + | Schule hinzufiigen
Kontaktinformationen und -

allgemeine Infos

Familie und Beziehungen | + | Aktueller Wohnort hinzuftigen

Details tber dich

4+ Chat
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Die Chronik — Informationen

Um in den Informationsbereich zu gelangen, klicken
Sie in der Mentleiste der Chronik auf das Wort
JInfo”, dort werden Sie automatisch weitergeleitet.
Von hier aus kdnnen Sie damit beginnen, Ihren
Steckbrief auszufallen.

P-Tipp: Bitte denken Sie auch hier ganz persénlich
darUber nach, welche Informationen Sie teilen
mochten und wer diese Informationen sehen soll.
Alle Angaben kénnen wieder geldscht oder gedn-
dert werden und auch die Einstellungen zu lhrer
Privatsphare kénnen abgeandert werden.

Generell raten wir jedoch dazu, die eigene Telefon-
nummer und die eigene Adresse nicht bei Facebook
zu teilen. Dies sind Daten, die nur Sie etwas ange-
hen. Vorsicht bei Angaben zu Krankheit oder Be-
hinderung. Holen Sie sich hierzu Rat.

Dein Name

Chronik Freunde

@) www.facebook.com .

isieren
Dein Name

3} Foto hinzufiigen
Chronik

Info Freunde || Fotos Mehr v

Info

| Ubersicht oo
\ *+ | Einen Arbeitsplatz hinzufiigen
Arbeit und Ausbildung o

Orte, an denen du gelebt hast = ___|
\ + | Schule hinzuftigen

Kontaktinformationen und EEh

allgemeine Infos

Familie und Beziehungen 1\ + 1 Aktueller Wohnort hinzufiigen

Details tiber dich

¢ Chat
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Die Chronik — Informationen
— Informationsbereiche bearbeiten

Bereich Arbeit und Ausbildung

@ Um etwas darutber zu erzahlen, wo Sie zur
Schule gegangen sind oder derzeit arbeiten,
klicken Sie zunachst in der linken Spalte auf
das Feld , Arbeit und Ausbildung”.

Sie sehen hier als Beispiel, wie man eine
Arbeitsstelle zu seinem Informationsbereich
hinzuftgt. Fur das Hinzufligen einer Schule,
Hochschule oder einer beruflichen Fahigkeit
ist der Ablauf genau der gleiche.

@ Im zweiten Schritt klicken Sie auf das Feld mit
dem Plus-Symbol.

Dein Name

-oto hinzufiigen

Chronik Info Freunde Foto

Info

Ubersicht | ARBEIT I

| Arbeit und Ausbildung | 4 |

Orte, an denen du gelebt hast

Kontaktinformationen und
allgemeine Infos

amilie und Beziehungen = 1___!

HOCHSCHULE

((-:) www.facebook.com .

e Startseite Freunde finden

Dei n Name Aktivititenprotokoll anzeigen

9 ~oto hinzufiigen
Chronik

Info

Freunde | Foto!

Info

Ubersicht ARBEIT

| Arbeit und Ausbildung | + | Einen Arbeitsplatz hinzufiigen

Orte, an denen du gelebt hast

Kontaktinformationen und BERUFLICHE KENNTNISSE

allgemeine Infos o
1 + 1 Berufliche Fahigkeiten hinzyftigen

amilie und Beziehungen PO

Detd{s tiber dich

HOCHSCHULE
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Die Chronik — Informationen
— Informationsbereiche bearbeiten

Nach dem Klick auf das Plus-Symbol vergréBert sich
das Feld. Sie erhalten mehrere Méglichkeiten um
Ihre Arbeitsstelle genauer zu beschreiben.

@ Sie kdnnen hier den Namen der Arbeitsstelle
eintragen, bei der Sie arbeiten.

@ Im zweiten Schritt kdnnen Sie einen Zeitraum
wahlen, in dem Sie dort gearbeitet haben.
Vielleicht arbeiten Sie ja immer noch dort, dann
klicken Sie das Kastchen neben , Ich arbeite
zur Zeit hier” an. Wenn Sie mehrere Arbeits-
stellen nennen, wird nur die letzte auf der
Startseite angezeigt.

@ Der dritte Schritt bezieht sich wieder auf lhre
Privatsphare-Einstellungen. Sie wahlen hier
aus, wer lhren Beitrag sehen darf.

@ Unternehmen | \yo hast du gearbeitet?
Stelle

Stadt/Ort

Beschreibung

@ Zeitraum ich arbeite zurzeit hier
+ Jahr hinzufigen bis heute.
@@ Offentlich v LRIl  Abbrechen

((-:) www.facebook.com

e Startseite Freunde finden

Dein Name

3 Foto hinzufiigen
Chronik

Info Freunde | Fotos Mehr v

Info

Ubersicht

| Arbeit und Ausbildung

Unternehmen | o hast du gearbeitet?

Stelle
Orte, an denen du gelebt hast
Stadt/Ort
Kontaktinformationen und
allgemeine Infos Beschireiblng

Familie und Beziehungen

Zeitraum ich arbeite zurzeit hier

+ Jahr hinzufiigen bis heute.

Anderung speichern Abbrechen

Details tber dich

Offentlich
Lebensereignisse Offentlich v 22 Chat
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Die Chronik — Informationen
— Informationsbereiche bearbeiten

P-Tipp: Bei der Angabe einer Arbeitsstelle raten wir
dazu, den Beitrag nicht 6ffentlich anzugeben

— denn auch Firmen Uberprifen, ob ihre Mitarbeiter
bei Facebook angemeldet sind. Wenn lhre Privat-
sphare-Einstellungen dann nicht privat eingestellt
sind, kann lhr Arbeitgeber ihre gesamten Beitrage
lesen oder in Ihren Fotos stébern.

Wenn Sie alle notwendigen Felder erganzt
haben, klicken Sie auf Anderungen speichern.

Stelle
Stadt/Ort

Beschreibung

Zeitraum

Unternehmen | wo hast du gearbeitet?

ich arbeite zurzeit hier

+ Jahr hinzufigen bis heute.

@ Offentlich w @ Anderung speichern

Abbrechen

@) www.facebook.com

Dein Name

3 Foto hinzufiigen

Info

Ubersicht
| Arbeit und Ausbildung
Orte, an denen du gelebt hast

Kontaktinformationen und
allgemeine Infos

Familie und Beziehungen
Details tber dich

Lebensereignisse

Chronik

Stelle
Stadt/Ort

Beschreibung

Zeitraum

Offentlich v

Info Freunde | Fotos

Unternehmen | o hast du gearbeitet?

B veinName  Startseite  Freunde finden

Mehr v

ich arbeite zurzeit hier
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Die Chronik — Informationen
— Informationsbereiche bearbeiten

Dein Name

Foto hinzufiigen

Chronik Info Freunde | Fotos Me

Info
Sind Sie Weltenbummler oder Weltenbummlerin

und haben schon viele Orte bereist oder dort ge-
lebt? Dann kénnen Sie im Informationsbereich
genau diese Dinge angeben. Klicken Sie dazu zu-
nachst in der linken Spalte auf das Feld , Orte, an
denen du gelebt hast”.

Sie kdnnen hier Angaben zu Ihrem aktuellen
Wohnort oder lhrer Heimatstadt machen. Auch lhre
ehemaligen Wohnorte kénnen Sie erganzen.
Mochten Sie also beispielsweise angeben, wo Sie

Ubersicht AKTUELLER WOHNORT UND HEIMATSTADT

Arbeit und Ausbildung (i + | Aktuellen Wohnort hinzuftigen )

—)

Orte, an denen du gelebt hasg

Kontaktinformationenund = +---+
allgemeine Infos

Familie und Beziehungen

Qetails Uber dich

jetzt wohnen oder wo Sie geboren wurden, dann
klicken Sie auf das Plus-Zeichen neben einer der
beiden Auswahlméglichkeiten.
((-:) www.facebook.com S )

[l peinName  Startseite  Freunde finden

Dein Name
¥ Foto hinzufiigen

Chronik

Info Freunde | Fotos Mel

Info

Ubersicht

AKTUELLER WOHNORT UND HEIMATSTADT

Arbeit und Ausbildung 1 + | Aktuellen Wohnort hinzufiigen

Orte, an denen du gelebt hast .
| + | Heimatstadt hinzufiigen

Kontaktinformationen und CEE

allgemeine Infos

- . WEITERE EHEMALIGE WOHNORTE
amilie und Beziehungen

DeNils iiber dich | + | Orthinzufigen

¢ Chat




Die Chronik — Informationen
— Informationsbereiche bearbeiten

Wohnort

Nachdem Sie auf das Plus-Symbol geklickt haben,
erweitert sich das Feld und Sie erhalten mehrere
Moglichkeiten, um UGber Orte, an denen Sie gelebt
haben, etwas mitzuteilen.

Klicken Sie in das Feld und tragen Sie lhren
aktuellen Wohnort ein.

@ Uberprifen Sie Ihre Privatsphare-Einstellun-
gen. Wer soll sehen, wo Sie leben?

Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf
~Anderungen speichern”.

AKTUELLER WOHNORT UND HEIMATSTADT

Aktueller Wohnort@

(2)@ ottentich v (3) EESPPRRENTY | Abbrechen

@ Offentlich Anderung speichern

EITERE EHEMALIGE WOHNORTE
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@) www.facebook.com

eren
enprolokoll anzeigen | see

AKTUELLER WOHNORT UND HEIMATSTADT

| Orte, an denen du gelebt hast

Kontaktinformationen und

Familie und Beziehungen

LIRSt  Abbrechen

WNTERE EHEMALIGE WOHNORTE

1¢ Chat



Die Chronik — Informationen
— Informationsbereiche bearbeiten

Heimatstadt
Dieselben Schritte kénnen Sie fur das Erganzen
Ihrer Heimatstadt durchfihren.

@ Sie tragen den Ort ein, in dem Sie geboren
wurden.

Sie Uberprufen, wer diese Informationen
sehen darf.

@ AbschlieBend klicken Sie auf das ,,Anderungen
speichern”-Feld.
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Freunde Fotos Mehr ~

AKTUELLER WOHNORT UND HEIMATSTADT

Aktueller Wohnort

Q@ Offentlich » Anderung speichern Abbrechen

Heimatstadt @
@ @ Offentlich v @ TR SOl Abbrechen

EITERE EHEMALIGE WOHNORTE

@) www.facebook.com

] peinName  Startseite  Freunde finden

Dein Name [ ARmigtenprotokol anzeigen | +- |
&) Foto hinzufiigen
Chronik Infg Freunde

Fotos Mehr v

Info

Ubersicht AKTUELLER WOHNORT UND HEIMATSTADT

Aktueller Wohnort

Arbeit und Ausbildung

I Orte, an denen du gelebt hast @ Offentlich w LSt Abbrechen
Kontaktinformationen und

allgemeine Infos Heimatstadt

Familie und Beziehungen

Q@ Offentlich w

LIRSt  Abbrechen

WNTERE EHEMALIGE WOHNORTE

Details tiber dich
1+ Chat



Die Chronik — Informationen
— Informationsbereiche bearbeiten

Nachdem Sie nun Informationen zu lhrem Arbeits-
platz und Wohnort erganzt haben, schlagt Face-
book Ihnen vor, eine E-Mail Adresse und Telefon-
nummer zu hinterlassen. Auch Angaben zu lhrer
Adresse kénnen Sie hier hineinschreiben.

P-Tipp: Aus Griinden des Datenschutzes raten wir
jedoch davon ab, solche Daten mitzuteilen. Eine
E-Mail Adresse hat Facebook bereits bei Ihrer Regis-
trierung erhalten. Das ist auch in Ordnung, da Sie
die E-Mail Adresse als Benutzernamen benétigen,
um sich bei Facebook einzuloggen. Im Informati-
onsbereich ist es nicht nétig, die E-Mail Adresse
noch einmal einzugeben. Auch Ihre Telefonnummer
oder Privatadresse sollte Privatsache bleiben.

Aktivitatenprotokoll anzeige:

Fotos Mehr v

Freunde

Info

KONTAKTINFORMATIONEN

12345678910 @facebook.com A 7/ Bearbeiten

E-mail Adresse

1 E-Mail in Chronik verborgen

beit und Ausbildung

+ Handy hinzufiigen

Orte, an denen du gelebt had

Deine Adresse hinzufiigen

Qres Konto hinzufligen

I Kontaktinformationen und
allgemeine Infos

Familie und Beziehungen

Qetails Uiber dich

[l einNam>  Startsete  Freunde finden

1

1
1
1
1
1
1

3} Foto hinziifiigen

Dein Name

Mehr v

Fotos

Chronik Info Freunde

KONTAKTINFORMATIONEN

12345678910@facebook.com &  / Bearbeiten

1 E-Mail in Chronik verborgen

E-mail Adresse

Arbeit und Ausbildung

Orte, an denen du gelebt has\

Kontaktinformationen und
aligemeine Infos

+ Handy hinzufiigen

 Deine Adresse hinzufligen

Familie und Beziehungen

Bgtails dber dich

+ Weiteres Konto hinzufligen

¢ Chat
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Die Chronik — Informationen
— Informationsbereiche bearbeiten

Neben der Bezeichnung E-Mail Adresse findet sich
das Feld ,Bearbeiten”. Wenn Sie dieses anklicken,

kénnen Sie einstellen, wer auf Ihre E-Mail Adresse
zugreifen kann.

Informationen akl
Aktivitatenprotokoll anzeigen

Info

Freunde | Fotos

Mehr »

KONTAKTINFORMATIONEN
E-mail Adresse 12345678910@facebook.com 22 7/ Bearbeiten
1 E-Mail in Chronik verborgen

+ Handy hinzufligen

¢ Deine Adresse hinzufligen

iteres Konto hinzufligen

@) www.facebook.com

Chronik

Info

Ubersicht

Arbeit und Ausbildung
Orte, an denen du gelebt hast

Kontaktinformationen und
aligemeine Infos

Familie und Beziehungen

Details tber dich

[l veinName  Startsete  Freunde finden

Dein Name Aktivitétenprotokoll an

Freunde | Fotos Mehr v

KONTAKTINFORMATIONEN

E-mail Adresse 12345678910 @facebook.com 2

1 E-Mail in Chronik verborgen

/ Bearbeiten

+ Handy hinzufiigen
 Deine Adresse hinzufligen

eiteres Konto hinzufiigen

¢ Chat
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Die Chronik — Informationen

— Informationsbereiche bearbeiten

Ist dieser Bereich auf 6ffentlich gestellt, besteht die
Gefahr, dass jeder auf lhre E-Mail Adresse zugreifen
kann. Das bedeutet, jemand kénnte versuchen ille-
galen Zugang zu lhrem Facebook Profil zu erhalten

oder nutzt lhre E-Mail-Adresse, um Ihnen Spam-
Mails zu schreiben.

P-Tipp: Wir raten daher dazu, die Privatsphare-Ein-

stellung auf ,,Nur fir mich” zu andern. So kénnen
nur Sie selbst diese Daten sehen.

Auch sollten Sie diese Information nicht in Ihrer
Chronik teilen. Dazu finden Sie neben dem Privat-
sphare-Symbol einen kleinen Kreis. Klicken Sie diesen
an, und wahlen Sie den durchgestrichenen Kreis

aus. So erscheint lhre E-Mail Adresse nicht mehr in
lhrer Chronik.

Danach klicken Sie auf Anderung speichern.

Anderung speichern

IONEN

Abbrechen

0. Dezember

((-:) www.facebook.com

fein.name @web.de CIL) CE)

8 v ow
12345678910 @facebook.com

NV Ow
+ E-mail%}ressen hinzufligen/entfernen

/ Bearbeiten

Startseite

Freunde finden

Dein Name

3 Foto hinzufiigen

Waktivitatenprotokoll anzeigen
Chronik

Info

Freunde | Fotos

Mehr v
Info

Ubersicht KONTAKTINFORMATIONEN
Arbeit und Ausbildung

E-mail Adresse dein.name@web.de

Orte, an denen du gelebt hast

v ovw
12345678910 @facebook.com Rv ovw

+ E-mail-Adressen hinzufligen/entfernen
I Kontaktinformationen und

allgemeine Infos

Abbrechen
Familie und Beziehungen ALLGEMEINE INFORMWATIONEN
Details tiber dich Geburtsdatum

/ Bearbejn
Geburtsjahr

¢ Chat
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Die Chronik — Informationen
— Informationsbereiche bearbeiten

Dein Name

&) Foto hinzufiigen
Chronik

Info Freunde | Fotos

Facebook bezeichnet man als ein soziales Netzwerk.
Sozial deshalb, weil man mit anderen in Verbindung

tritt und sich mit ihnen verkntpft. Oftmals sind Arbeit und Ausbildung "Y'} Bezishungsstatus hinzufigen
neben Arbeitskollegen oder Freunden auch der ei- Orte, an denen du gelebthast
gene Partner oder die Partnerin sowie Familienmit-

glieder bei Facebook angemeldet. Wenn Sie zeigen
mochten, wer zu lhrer Familie dazugehort oder
welchen Beziehungsstatus Sie im Moment haben,
klicken Sie in der linken Spalte auf das Feld
~Familie und Beziehungen®.

Info

Ubersicht BEZIEHUNGSSTATUS

FAMILIENMITGLIEDER
Kontaktinformationen und
allgemeine Infos

(l Familie und Beziehungen )

Details uber dich

i + 1 Familienmitglied hinzufiigen

((-:) www.facebook.com 7 )

[ ocinName  Startseite  Freunde finden

Informationen aktualisieren

Dein Name Aktivitétenprotokoll anzeigen
3} Fo's hinzufiigen

Chronik Info Freunde otos Mehr v

Info

Ubersicht BEZIEHUNGSSTATUS

Arbeit und Ausbildung | + | Beziehungsstatus hinzufiigen

Orte, an denen du gelebt hast

FAMILIENMITGLIEDER
Kontaktinformationen und
allgemeine Infos ! + ! Familienmitglied hinzufiigen

Familie und Beziehungen
Details tiber dich

1¢ Chat




Die Chronik — Informationen
— Informationsbereiche bearbeiten

Familie und Beziehungen

Wie schon bei den Informationen zu Beruf, Wohn-
ort und allgemeinen Informationen, kénnen Sie
auch im Bereich ,Familie und Beziehungen” aus
unterschiedlichen Angeboten auswahlen.

Um lhren Beziehungsstatus anzugeben, klicken
Sie auf das Feld mit dem Pfeil. Dieses vergroé-
Bert sich und Sie kénnen den Status anklicken,
der auf Sie zutrifft.

Uberpriifen Sie nach der Auswahl dann wieder,
wer diese Information sehen darf.

@ Im dritten Schritt speichern Sie Ihre Anderun-
gen.

Sollten Sie angegeben haben, mit jemandem in
einer Beziehung zu sein, muss diejenige oder derje-
nige dies erst noch bestatigen. Dieser Nutzer erhalt
eine Mitteilung und muss die Beziehung bestatigen.
Erst nach der Zustimmung ist diese Information
dann auf Ihrer Chronik zu finden.

Freunde Fotos Mehr »

BEZIEHUNGSSTATUS

Beziehungsstatus@ - j
@@ Offentlich w @ Anderung speichern IV Y]

FAMILIENMITGLIEDER

Familienmitglied
Wéhle einen Beziehungsstatus: j

Anderung speichern

@ Offentlich w

((-:) www.facebook.com

DeinName  Startseite  Freunde finden

Informationen aktualisieren

Dein Name

3 Foto hinzufiigen
Chronik Infé Freunde

Fotos

Info

Ubersicht BEZIEHUNGSSTATUS

Arbeit und Ausbildung Beziehungsstatus ' _ _ 4

Orte, an denen du gelebt hag @ Offentlich v Anderung speichern Abbrechen
Kontaktinformationen und

allgemeine Infos FAMILIENMITGLIEDER

| Familie und Beziehungen Familienmitglied

Wihle einen Beziehungsstatus: ~|

@ Offentlich v Anderung speichern

Details tber dich

¢ Chat
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Die Chronik — Informationen
— Informationsbereiche bearbeiten

Familienmitglieder hinzufiigen

Wenn Sie ein Familienmitglied hinzufiigen méchten,
funktioniert das genauso wie beim Hinzuflgen
eines Beziehungsstatus.

®

@

®
@

Sie klicken in das Feld neben , Familienstatus”
und schreiben den Namen des Verwandten
hinein

Im zweiten Schritt geben Sie den Verwandt-
schaftsgrad an. Dazu klicken Sie auf ,Wahle
einen Beziehungsstatus” und wahlen die rich-
tige Option aus.

Im dritten Schritt Gberprifen Sie auch hier mit
wem Sie die Informationen teilen mochten.

AbschlieBend klicken Sie auf Anderungen
speichern.

Auch Familienmitglieder, die Sie zu ihrer Chronik
hinzuflgen, mussen diesen Schritt erst bestatigen,
bevor die Information sichtbar wird.

Beziehungsstatus

@ Offentlich w OO Ol Abbrechen

FAMILIENMITGLIEDER

Familienmitglie @
Wahle einen Beziehungsstatus: j
@G Offentlich v@ Anderung speichern

((-:) www.facebook.com

3 Foto hinzufiigen
Chronik Infé Freunde

Arbeit und Ausbildung
Orte, an denen du gelebt hag

Kontaktinformationen und
allgemeine Infos

| Familie und Beziehungen

Details tber dich

DeinName  Startseite  Freunde finden

Informationen aktualisieren

Dein Name

Fotos

BEZIEHUNGSSTATUS

Beziehungsstatus | _ _ j

Q@ Offentiich v [FTFIEFPWERY | Abbrechen

FAMILIENMITGLIEDER

Familienmitglied
Wihle einen Beziehungsstatus: ~|

@ Offentlich v Anderung speichern

¢ Chat
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Die Chronik — Facebook das
,Gesichtsbuch”

Nachdem Sie nun ein paar Dinge Uber sich erzahlt
haben, ist es an der Zeit Ihrer Chronik ein Gesicht
zu verleihen. SchlieBlich bedeutet Facebook in der
deutschen Ubersetzung so viel wie , Gesichtsbuch”.
Das heif3t, dass man Informationen mit anderen
nicht nur Gber geschriebene Beitrage teilt, sondern
auch in Bildern Uber sich berichtet.

P-Tipp: Wie bei allen anderen Informationen sollten
Sie auch hier selbst entscheiden, ob Sie Fotos von
sich im sozialen Netzwerk veréffentlichen moéchten.
Hier gilt es ebenfalls bestimmte Regeln zu beach-
ten. Damit Sie keine Rechte anderer verletzen, fin-
den Sie auf Seite 95 Informationen und Tipps zum
Umgang mit Fotos bei Facebook. Lesen Sie diese
auf jeden Fall durch, so kénnen Sie Arger vermei-
den und sich schitzen.

Auf den nachsten Seiten zeigen wir Ihnen, wie Sie
Ihre Chronik mit ein paar Fotos bunter und vielfalti-
ger gestalten kénnen.

@) www.facebook.com

Fotos

Dein Name

Chronik

Info

Freunde

Aktivititenprotokoll anzeigen

Fotos Mehr ~

=+ Album erstellen | Video hinzufiigen

7

1 Chat
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Die Chronik — Bereich Fotos

Wenn Sie ein Profilfoto und ein Titelbild zu lhrer
Chronik hinzufiigen, sollten die Bildrechte bei Ihnen
liegen. Das heif3t, dass Sie das Bild selbst aufgenom-
men haben.

Um zu lhren Fotos zu gelangen, klicken Sie in der

Menduleiste auf das Feld ,,Fotos”. Sie werden dann
automatisch zum gewuinschten Bereich weiterge-
leitet.

Wenn Sie Fotos hochgeladen haben, erhalten Sie in
diesem Bereich eine Ubersicht Uber alle Bilder, die
von lhnen auf Facebook existieren. Das sind die Fo-
tos aus Ihren Beitragen, lhr Profilfoto, Ihr Titelbild
oder ein Foto, auf dem Sie durch einen anderen
Nutzer markiert worden sind.

Weitere Informationen
Lesen Sie am Ende des Leitfadens weiter:
Augen auf beim Urheberrecht

Freunde

@) www.facebook.com

@ Fotos

Dein Name

Chronik Info Freunde

oooooo

Fotos Mehr v

+ Album ergfellen | Video hinzufiigen || /

1¢ Chat
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Die Chronik — Bereich Fotos

Zunachst moéchten wir IThnen erklaren, wie Sie ihrer
Chronik ein Profilbild hinzufligen. Alle anderen
Nutzer auf Facebook sehen es immer dann, wenn
sie auf lhren Namen, auf Ihre Chronik klicken oder
nach Ihnen Uber das Suchfeld in der Mendleiste der
Startseite suchen. Und es erscheint Gberall mit, wo
Sie einen Kommentar hinterlassen. Mit dem Pro-
filbild kdnnen andere Nutzern also erkennen, auf
welcher Chronik sie sich befinden und wer Sie sind.
Ihr Profilbild ist also mit fast allen AuBerungen, die
Sie auf Facebook hinterlassen verbunden und hat
daher weitreichende Bedeutung.

((-:) www.facebook.com - )

Um ein Profilbild hochzuladen, fahren Sie als erstes
mit der Maus Uber das Bild in der oberen linken
Ecke. Dort erscheint dann ,,Foto hinzufigen”. Kli-
cken Sie dieses Feld an, dann 6ffnet sich ein neues
Fenster.

[l peinName  Startseite  Freunde finden

Dei n Name Aktivititenprotokoll anzeigen | sse

Chronik Info Freunde = Fotos Mehr v

@ Fotos + Album erstellen | Video hinzufiigen ||/

1¢ Chat




Die Chronik — Bereich Fotos

P-Tipp: Bilderkennungsprogramme kénnen auf
allen Fotos, die weltweit gemacht werden, jede Per-
son wiedererkennen wenn ihr Gesicht einmal ge-
speichert ist. Daher raten wir kein Passbild oder ein
Bild zu verwenden, auf dem Ihr Gesicht vollstandig
abgebildet ist. Ein Bild von der Seite oder ein cha-
rakteristisches Foto oder eine Zeichnung, die nur
Ihre Freunde kennen und mit Ihnen in Verbindung
bringen, ist viel interessanter. Holen Sie sich Rat vor
dem Hochladen.

((-:) www.facebook.com - )

[l peinName  Startseite  Freunde finden

Dein Name
_ Foto hinzufiigen
Chronik Info

@ Fotos + Album erstellen | Video hinzufiigen ||/

Freunde = Fotos Mehr v

1¢ Chat



Die Chronik — Bereich Fotos

Profilbild auswahlen

Ihnen werden nun zwei Méglichkeiten genannt um
ein Profilbild hinzuzufigen. Entweder laden Sie ein
Bild von Ihrem Computer hoch oder Sie nehmen ein
Bild mit Hilfe einer Webcam auf.

Da jedoch nicht jedes Gerat Uber eine Webcam
verfugt, empfehlen wir zunachst, ein Bild von lhrem
Computer zu verwenden.

P-Tipp: Sind Sie sich sicher, dass alle, auch fremde
Personen, auf Facebook dieses Bild sehen durfen?

Wenn Sie sich fur ein Bild entschieden haben, dann
klicken Sie auf das Feld ,,Foto hochladen”. Es dauert
nur einen kurzen Moment und das fertige Profilbild
findet sich in Ihrer Chronik.

inzufugen

[ 4+ Foto hochladen ]

@) www.facebook.com

Profilbild Jinzufiigen

=+ Foto hochladen

@ Foto hinzufiigen
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Die Chronik — Bereich Fotos

inzufugen

Sollten Sie lhrer Chronik auch ein Titelbild hinzufu-
gen wollen, also das gro3e Bild im oberen Teil lhrer
Chronik, fihren Sie die gleichen Schritte durch. Das
Titelbild gibt Thnen die Méglichkeit, sich noch etwas
genauer vorzustellen - sie kdnnen hier zum Beispiel
ein eigenes Foto von Ihrem Haustier, dem letzten
Urlaub oder von einem schénen Moment online
stellen.

[ 4+ Foto hochladen ]

P-Tipp: Wichtig ist auch an dieser Stelle, dass ein
Titelbild immer fur alle 6ffentlich sichtbar ist. Sie
kénnen diese Einstellung nicht andern und soll-
ten sich immer fragen, welches Foto Sie mit allen
Facebook-Nutzern teilen méchten.

@) www.facebook.com

Profilbild Jinzufiigen

=+ Foto hochladen @ Foto hinzufiigen




Die Chronik — Bereich Fotos

Profilbild fiir alle Personen

Das hochgeladene Titelbild sehen Sie und lhre
Freunde dann im oberen Bereich der Chronik. Auch
das aktuelle Profilbild ist dabei zunachst immer
o6ffentlich sichtbar. Das bedeutet, dass lhr Bild von
jedem Internetnutzer gesehen werden kann. Also
nicht nur die eigenen Freunde, sondern auch Per-
sonen mit denen Sie nicht befreundet sind oder die
nicht bei Facebook angemeldet sind, haben zum
Beispiel GUber eine Suchmaschine Zugriff auf dieses
Bild.

Daher zeigen wir lhnen im nachsten Schritt, wie Sie
Ihr Profilbild nur fir eine bestimmte Personengrup-
pe sichtbar machen.

Klicken Sie dazu auf Ihr hochgeladenes Profilbild.
Das Profilbild vergréBert sich in einem neuen Fenster.

8] Foto hinzutugen

((-:) www.facebook.com

Dein Name

Chronik Info Freunde = Fotos Mehr v

Status [ Fotos/Videos Lebensereignis

Was machst du gerade?

1¢ Chat
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Die Chronik — Bereich Fotos

Dein Name

v

Profilbild nur fiir Freunde

Sie sehen jetzt Ihr Profilbild in einer gréBeren @ Offentiich
Darstellung. Rechts neben dem groBen Bild sehen
Sie eine kleine Version, lhren Namen und ein Privat- 22 Freunde
sphare-Symbol.
& Nurich
Klicken Sie auf den kleinen Pfeil neben dem # Benutzerdefiniert
Privatsphare-Symbol. Es 6ffnet sich ein neues

Feld.

In dem Feld kénnen Sie auswahlen, wer |hr
Bild sehen darf. Wir empfehlen an dieser
Stelle die Einstellung ,Freunde” auszuwahlen.
So kann lhr Bild nur von Personen angeschaut
und kommentiert werden, mit denen Sie auf _
Facebook befreundet sind. it

<) www.facebook.com

@ Offentlich

Wenn Sie nicht méchten, dass jemand ihr Foto
sieht, klicken Sie auf ,Weitere Optionen” und
wahlen Sie die Einstellung ,Nur ich”. Unter
"Weitere Optionen" kdénnen sie die Freunde
noch unterscheiden.

2% Freunde

8 Nurich

# Benutzerdefiniert

Nach dem Uberprifen der Einstellungen kén-
nen Sie den Bereich verlassen, indem Sie oben
rechts auf das kleine x klicken.




Die Chronik — Bereich Freunde
— Freunde sind alle Kontakte

Nachdem Sie schon Informationen und Bilder in lhrer
Chronik erganzt haben, geht es jetzt darum wie
Sie sich mit anderen Personen vernetzen. Facebook
ist die groBte Online-Gemeinschaft der Welt und
bietet Ihnen viele Méglichkeiten um Leute kennen-
zulernen oder wiederzufinden. Egal ob alte oder
aktuelle Mitschiler und Mitschilerinnen, Kollegen
oder eine neue Bekanntschaft — Facebook spricht
immer von ,Freunden”. Wir sprechen lieber von
Kontakten, die man kntpfen kann.

Denn wie Sie wissen, ist man nicht mit jedem, den
man kennt, direkt befreundet. Nur weil man mit
jemandem auf Facebook ,befreundet” ist, heif3t
das nicht, dass man auch im wirklichen Leben eine
enge Freundschaft pflegt.

P-Tipp: Wir raten daher dazu, eine Freundschaftsan-
frage nur an Personen zu senden oder von diesen
anzunehmen, wenn auch ein Kontakt im echten
Leben besteht.

DarUber hinaus sollten Sie immer Gberlegen, welche
Inhalte Sie mit welchen Kontakten teilen méchten.
Soll Ihr Arbeitskollege die gleichen Informationen
und Bilder von Ihnen sehen kénnen, wie lhr bester
Freund?

@) www.facebook.com

A% Freunde

Dein Name

Chronik

Info

Freunde

Fotos

Mehr v~

Aktivittenprotokoll anzeigen | sss

+ Freunde finden ||/

1+ Chat
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Die Chronik — Bereich Freunde

Freunde-Bereich

Wenn Sie wissen mochten, mit welchen Kontakten
Sie bereits auf Facebook vernetzt sind, nutzen Sie
daftr den , Freunde-Bereich”. Um dorthin zu gelan-
gen, klicken Sie in der Mendleiste lhrer Chronik auf
das Feld , Freunde”. Sie werden dann automatisch
in diesen Bereich weitergeleitet.

Freunde

((-:) www.facebook.com

Dein Name

& Freunde

Info Freunde @ Fotos

+ Freunde finden ||/
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Die Chronik — Bereich Freunde

Freundschaftsanfragen bearbeiten

Der Freunde-Bereich verfugt tGber verschiedene
Funktionen.

Zum einen finden Sie hier alle Kontakte mit denen
Sie bereits vernetzt sind. Zum anderen kénnen Sie
neue Kontakte hinzufliigen oder ,Freundschaftsan-
fragen” bestatigen.

Das Bestatigen einer Kontaktanfrage haben wir
Ihnen bereits auf Seite 22 erklart. Sie kénnen eine
Anfrage also entweder tUber das Freunde-Symbol
in der blauen Mendleiste beantworten oder den
Freunde-Bereich dafir nutzen.

Sollte eine Kontaktanfrage noch nicht beantwor-
tet sein, ist im Feld , Freundschaftsanfragen” eine
kleine rote Zahl zu sehen. Um zu sehen, wer lhnen
eine Anfrage geschickt hat, klicken Sie auf das
Feld. Danach entscheiden Sie, ob Sie diese Person
als Freund hinzufligen moéchten oder die Anfrage
zunachst unbeantwortet lassen oder ablehnen /
|6schen wollen.

Aktivitatenprotokoll anzeigen

Fotos Mehr

(Freundschaftsanfragenﬂ)+ Freunde finden ||/

Suche nach deinen Freunden aQ

Mo Muster  Freund
12 gemeinsame Freunde

\
@) www.facebook.com \
\

lamo  Startseite  Freunde finden

 informationgn aktualisieren

Dein Name Aktivitétenprotokoll anzeidy

3 Foto hinzufiigen
Chronik

A Freunde

Info Fotos Mehr v

Freundschaftsanfragenfl| 4+ Freunde finden ||/

Suche nach deinen Freunden Q

Mo Muster  Freungl
12 gemeinsame Freunde

Lisa Muster  Freunde
25 gemeinsame Freunde

Gerda Muster  Freunde Henry Muster v Freunde
160 Freunde 3 gemeinsame Freunde

10 Chat
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Die Chronik — Freunde

Suche nach deinen Freunden
Auch das Suchen neuer Freunde ist im Freunde-
Bereich moglich.

@ Das Feld ,Freunde-Finden” hilft Ihnen dabei
neue Kontakte zu knUpfen. Diese Funktionen
kénnen Sie auch mit der blauen Menlleiste
auswahlen. Lesen Sie dazu noch einmal auf
Seite 20 nach.

@ Das Suchfeld , Suche nach deinen Freunden”
hilft Ihnen dabei, wenn Sie einen bestimmten
Kontakt suchen, mit dem Sie bereits verknlpft
sind. Diese Funktion kennen Sie bereits aus
der blauen Mentleiste. Klicken Sie in das Feld
und tippen Sie den Namen des Kontaktes ein,
nach dem Sie suchen mochten.

@ Um ihre Suche abzusenden, klicken Sie an-
schlieBend auf das Lupen-Symbol. Das Ergebnis
Ihrer Suche wird dann angezeigt.

Informationen akin
Aktivitdtenprotokoll anzeigen

P

Freundschaftsanfragenfl |4 Freunde finden ||/

Fotos Mehr

Suche nach deinen Freunden Q

o9

Mo Muster v Freunde

12 gemeinsame Freunde

\
@) www.facebook.com \
\

lamo  Startseite  Freunde finden

 informationgn aktualisieren

Dein Name Aktivitétenprotokoll anzeidy

3 Foto hinzufiigen
Chronik

Info Fotos Mehr v

A Freunde Freundschaftsanfragenfl| 4+ Freunde finden ||/

Suche nach deinen Freunden Q

Mo Muster
12 gemeinsame Freunde

Lisa Muster  Freunde
25 gemeinsame Freunde

Gerda Muster  Freunde Henry Muster
160 Freunde 3 gemeinsame Freunde

v Freunde

10 Chat
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Die Chronik — Freunde

Tipp: StandardmaBig darf Ihnen jede Person, die
auf Facebook angemeldet ist eine Freundschafts-
anfrage senden. Wenn Sie dies nicht méchten,
empfiehlt das PIKSL-Team diese Einstellung zu
bearbeiten. Um einzustellen, wer Ihnen Freund-
schaftsanfragen senden kann, folgen Sie diesen
Schritten:

1. In der blauen Menduleiste die Sie bereits kennen-
gelernt haben, klicken Sie auf das Pfeil -Symbol.
2. Den Unterpunkt ,Einstellungen” auswahlen AR
3. Eine neue Seite 6ffnet sich, dort klicken Sie in der
linken Spalte auf das , Privatsphare”-Feld. T — T
4. Neben dem Feld , Wer kann dir Freundschafts-
anfragen senden?” sehen Sie das Stift Symbol mit
dem Hinweis ,,Bearbeiten”. Klicken Sie dieses an.
5. Im MenU kénnen Sie jetzt einstellen, welche Per-
sonen lhnen eine ,Freundschafts-Anfrage” zu-
kommen lassen durfen.

[l einName  Startseite  Freunde finden

Dein Name Aktivitatenprotokoll anzeigen

Chronik Info Freunde = Fotos Mehr v

A Freunde Freundschaftsanfragenfl| 4+ Freunde finden ||/

Suche nach deinen Freunden Q

Lisa Muster  Freunde Mo Muster + Freunde
25 gemeinsame Freunde 12 gemeinsame Freunde

Gerda Muster VFreunde Henry Muster v Freunde
160 Freunde 3 gemeinsame Freunde
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Die Chronik — Freunde

Freundschaft beenden

Wie erkennen Sie, ob Sie tatsachlich mit jemandem
auf Facebook verknlpft sind? Zum einen haben Sie
gerade gelernt, wie Sie Kontakte in Ihrem Freunde-
Bereich suchen. Wenn eine Person dort auffindbar
ist, sind Sie mit ihr auch bei Facebook verknupft.
Einen weiteren Hinweis darauf finden Sie neben
dem Bild und dem Namen des jeweiligen Kontak-
tes. Dort ist ein kleiner Haken zu sehen, der ihre
Facebook-Freundschaft ebenfalls bestatigt.

Manchmal kommt es vor, dass man nicht mehr mit
einer Person im sozialen Netzwerk verknUpft sein
mochte. Sollten Sie also einen Kontakt aus lhrer
Freundesliste 16schen wollen, fihren Sie folgende
Schritte durch:

@ Gehen Sie auf die Startseite lhres , Freundes”
Klicken Sie auf das Feld ,Freunde” neben
dem Namen und dem Foto der Person, die Sie

|[6schen mochten.

Das Feld vergroBert sich. Klicken Sie dann auf
den Unterpunkt , Als Freundin entfernen”.

Suche nach deinen Freunden

@ Mo Muster @VFreunde

12 gemeinsame Freunde

Benachrichtigungen erhaltel

Enge Freunde

Bekannte

Zu einer anderen Liste hinzu
Henry Muster

3 gemeinsame Freunde

Freunde vorschlagen ...

3 ) Als Freundin entfernen

@) www.facebook.com \ )

[l peinName  Stirtsete  Freunde finden

Informgtionen aktualisieren

Dein Name AktivitatenprotoRgll anzeigen

3 Foto hinzufiigen
Chronik

A Freunde Freundschaftsanfrage

Info Freunde = Fotos Mehr v \

7/

Q

+ Freunde finden

Such#nach deinen Freunden

Mo Muster v Freunde

Lisa Muster  Freunde
12 gemeinsame Freunde

25 gemeinsame Freunde

Benachrichtigungen erhalten

Enge Freunde
Bekannte
Zu einer anderen Liste hinzufiigen f..

Henry Muster
gemeinsame Freunde

Gerda Muster 7 Freunde
160 Freunde

Freunde vorschlagen ...

Als Freundin entfernen

74



Die Chronik — Freunde

Die Verbindung zwischen ihnen und der anderen
Person ist gegenseitig. Das heif3t durch das Entfer-
nen eines Kontaktes aus lhrer Liste, werden Sie als
Kontakt auf der Freundschaftsliste der anderen Per-

son ebenfalls entfernt. Die Person die Sie geldscht
haben wird Gber das Léschen nicht informiert.

Sie sind der Person nun nicht mehr auf Facebook
vernetzt.

@) www.facebook.com

dschaftsanfragen@l 4 Freunde finden

Suche nach deinen Freunden

Mo Muster

, v/ Freunde
12 gemeinsame Freunde

Henry Muster

_ v Freuny
3 gemeinsame Freunde

Freunde finden

Dein Name

A Freunde

Lisa Muster

Gerda Muster
160 Freunde

25 gemeinsame Freunde

Chronik

Info

v/ Freunde

v Freunde

Freunde

FreyAdschaftsanfragenl 4 Freunde finden

ktivitatenprotokoll anzeige
Fotos Mehr ~

Suche nach deinen Freunden

Mo Muster

v Freunde
12 gemeinsame Freunde

Henry Muster

v/ Freunds,
3 gemeinsame Freunde

10 Chat
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Die Chronik — Personen blockieren

Auch wenn man eine Person 16scht, besteht immer
noch die Méglichkeit, dass diese gegen lhren
Waunsch weiter zu Ihnen Kontakt sucht. Um dies zu
verhindern, gibt es bei Facebook die Mdéglichkeit
jemanden zu blockieren. Die Person, die Sie blockie-
ren, kann lhnen dann nicht mehr schreiben oder
auf lhre Chronik zugreifen.

Wie blockiere ich jemanden?

Klicken Sie zunéchst in der blauen Menileiste
auf das Symbol mit dem Schloss {m=.

Wahlen Sie dann den Unterpunkt aus , Wie
verhindere ich, dass mich jemand belastigt?”.
Das Feld vergréBert sich dann.

Startseite Freunde finden

Privatsphére-Verknlpfungen

Uberpriifung der
Privatsphére

Wer kann meine Inhalte
sehen?

Wer kann mich v
kontaktieren?

Wie verhindere ich, dass
mich jemand belé&stigt?

Ritere Einstellungen anzeigen oder Privatsphére-Grund
aufrufen

@) www.facebook.com

__nl

Dein Name
Profil bearbeiten

K Willkommen

2 Freunde finden

FREUNDE
Enge Freunde

= Bekannte

4 Fanmile

APPS

B Spiele
Fotos

El Musik

«e] Anstupser

L Gespeichert

INTERESSEN

1 Seiten und Person.

SEITEN

1 Seiten-Neuigkeiten

[ Empfol
[7] Seite erstellen
ENTWICKLER

% statistiken
GRUPPEN

Privatsphare-Verkniipfungen
Status | [ Fotos/Videos

Uberpriifung der - i

Was machst du gerade? Privatsphére -_

Wer kann meine Inhalte

sehen?

Wer kann mich
kontaktieren?

Wie verhindere ich, dass
mich jemand beléstigt?

anzeigen oder Pri
aufrufen

1¢ Chat
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Die Chronik — Personen blockieren

nn meine Inhalte
ehen?

Wer kann mich
kontaktieren?

Wie verhindere ich, dass
mich jemand belé&stigt?

@ Klicken Sie in das weif8e Feld ,Name oder
E_Mall hanUngen ) Tlppen Sle den Namen Du kannst jemanden blockieren, um diese
oder die E-Mail Adresse der Person, die Sie Q FEEmNSE Z EUEIN A ATEEn Uno g

daran zu hi , Unterhaltungen mi
H = H H zu beginnel ie Inhalte, die du an e
blockieren méchten, in das Feld ein. T

) . . | Blockieren
@ Klicken Sie anschlieBend auf das Feld

Alle blockierten Nutzer anzeigen

,Blockieren”.

itere Einstellungen anzeigen oder Privatsphére-Grundla
aufrufen

Jemand, der von Ihnen blockiert wird, erhalt keine
Benachrichtigung daruber.

@) www.facebook.com \

m Q [l einName  Startseite  Freunde finden

Privatsphare-Verk®¥ipfungen

Dein Name g Fot
Profil bearbeiten B status | B Fotosivideos ﬂherpri’lfur\; der

K3 Willkommen Was machst du gerade? Privatsphére

=! Neuigkeiten
o Nachrichten

& W =

2 Freunde finden

N
Wer kann meine Ingalte

sehen?

Wer kann mich
kontaktieren?

Wie verhindere ich, dass
mich jemand belzstigt?

FREUNDE

Enge Freunde

= Bekannte
4 Familie

APPS

B Spiele
Fotos

El Musik

| Anstupser

L Gespeichert

die du an deine

Blockieren

Alle blockierten Nutzer anzeigen

INTERESSEN

1 Seiten und Person...

Weitere anzeigen oder

aufrufen

SEITEN
4 Seiten-Neuigkeiten
[ Empfohlene Seiten
[7] Seite erstellen
ENTWICKLER

% statistiken

GRUPPEN 10 Chat




Das Geschaftsmodell Facebook

All diese Nutzungsméglichkeiten sind kostenlos

- oder doch nicht? Sie "bezahlen" mit Ihren Daten.

Aus allen Angaben, allen "gefallt mir" Likes, aus
allen Daten erstellt Facebook ein eigenes Profil
Uber Sie. Danach werden Ihnen Werbeangebote
eingeblendet. Sie sehen aus wie Meldungen von
Freunden.

Erkennen kénnen Sie die Werbung an der Uber-
schrift "Vorgeschlagener Beitrag". Und wenn Sie
mehrere dieser Werbeeinblendungen betrachten,
werden Sie Ubereinstimmungen mit lhren letzten
Aktionen feststellen. Facebook personalisiert die
Werbung immer genauer auf lhr Profil und Ihr
Nutzungsverhalten.

én haben Berliner Morgenposts Video

II
(T REPRASENTIERT NICHT EINE
\& GEMEINSCHAFT"

i Seite gefillt mir

@) www.facebook.com
0

K1 Willkommen
=l N
N
= Veranstaltungen
28 Freunde finden

Dein Name Status | [ Fotos/Videos
Profil bearbeiten

Was machst du gerade?

Frau Konig
FREUNDE 550, @
Enge Freunde
= Bekannte
4 Familie

Frau Kénig und 3 weitere Pergénen haben Berliner Morgenposts Video

INTERESSEN
|51 Seiten und Person...
EAT MICHT B
AFT™

SEITEN

o5 Seite gefalit mir

ENTWICKLER
B% statistiken
1 Chat
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Chatten

In diesem Kapitel zeigen wir lhnen die wichtigsten
Funktionen zum Thema ,, Chatten”. Der Chat er-
moglicht es Ihnen sich mit anderen Nutzern direkt
bei Facebook zu unterhalten, tGber unterschiedliche
Themen zu plaudern und sich auszutauschen.

P-Tipp: Bleiben Sie neugierig und vorsichtig. Der
Chat bietet lhnen viele Méglichkeiten, um mit an-
deren in Kontakt zu treten. Sie sollten aber immer
bedenken, wem Sie dort gerade schreiben. Nur so
kénnen Sie gefahrliche oder betriigerische Kontakte
vermeiden.

Sollten Sie sich von einer Person belastigt oder
bedroht flihlen, empfehlen wir Ihnen diese Person
zu blockieren. Sie kdnnen dann von dieser Person
nicht mehr angeschrieben werden.

Personen blockieren, haben wir oben auf Seite 76
erklart.

@) www.facebook.com

)

__nl

Q [l ocinName  Startseite  Freunde finden

Dein Name
Profil bearbeiten
K Willkommen
= Neuigkeiten
¥ Nachrichten
%) Veranstaltungen
28 Freunde finden

FREUNDE
Enge Freunde
= Bekannte
4 Familie
APPS
B Spiele
Fotos
FJ Musik
w| Anstupser
[ Gespeichert
INTERESSEN
K Seiten und Person...
SEITEN
= Seiten-Neuigkeiten
[} Empfohlene Seiten
T Seite erstellen
ENTWICKLER
B% Statistiken
GRUPPEN

Status | [ Fotos/Videos

Was machst du gerade?

1+ Chat
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Chatten — Das Chatfenster

Chatleiste

Um eine Unterhaltung mit anderen Nutzern zu
starten, zeigen wir lhnen zunachst wo sich die soge-
nannte Chat-Leiste befindet. Es ist egal ob Sie sich
auf der eigenen Chronik, der Startseite oder einer
anderen Seite bei Facebook befinden - das Chat-Sym-
bol bleibt die ganze Zeit am unteren rechten Rand
zu sehen. Wenn Sie auf , Chat” klicken, vergroBert
oder verkleinert sich diese Leiste.

@) www.facebook.com

__nl

Dein Name
Profil bearbeiten

K Willkos

2 Freunde finden

FREUNDE
Enge Freunde
= Bekannte
& Familie
APPS
B Spiele
Fotos
] Musik
| Anstupser
L Gespeichert
INTERESSEN
&1 Seiten und Person,
SEITEN
= Seiten- ligkeiten
[ Empfof
[7] Seite erstellen

ENTWICKLER
% Statistiken
GRUPPEN

Status Fotos/Videos

Was machst du gerade?

B oein Name

Startseite

Frounde finden
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Chatten — Das Chatfenster

online oder offline

Wenn Sie das Chat-Symbol anklicken, 6ffnet sich
die Chat-Leiste, mit der Sie andere Nutzer direkt an-
schreiben kénnen.

Alle Kontakte, mit denen Sie auf Facebook vernetzt
sind, finden Sie in dieser Leiste.

Der Name und ein kleines Bild zeigen an, um welchen
Kontakt es sich handelt. Es gibt noch weitere Sym-
bole, die einen Hinweis darauf geben, ob der ge-
wilnschte Kontakt zum Chatten verfigbar ist.

Kontakte, bei denen ein griiner Punkt @ neben
dem Namen zu sehen ist, sind online. Das heif3t, der
Kontakt ist im Chat anwesend und kann Ihre Nach-
richt direkt lesen. Sollte hinter dem Kontakt kein
griner Punkt zu sehen sein, ist dieser offline, also
nicht im Chat verfugbar. Sie kénnen diesem Kontakt
jedoch auch eine Nachricht schreiben, die dann spa-
ter gelesen werden kann.

Das - Symbol, das neben dem Namen von man-
chen lhrer Kontakte zu sehen ist, bedeutet dass
dieser Nutzer Facebook tber ein Smartphone ver-
wendet. Die Chatnachrichten werden dann auf dem
Smartphone empfangen und versendet.

81

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

<) www.facebook.com

- £l B peinName  Startseite  Freunde finden

Dein Name
Profil bearbeiten

~
Status Fotos/Videos Dein Preund ~ ©

Was machst du gerade? Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Fretuna

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund
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Chatten — Das Chatfenster

Wenn Sie einmal nicht erreichbar sein wollen, kén-
nen Sie im Chat auch offline gehen. Dann sind Sie
far andere nicht als anwesend zu sehen. Hierfur kli-
cken Sie das Zahnrad-Symbol an und anschlieBend
auf den Unterpunkt ,Chat deaktivieren”. Um wie-
der aktiv mit anderen schreiben zu kénnen reicht
ein erneuter Klick auf die Chatleiste.

Lassen Sie uns mit dem eigentlichen Chatten
beginnen!

Erst einmal werden Ihnen die Kontakte gezeigt, mit
denen Sie am meisten Kontakt haben. Das bedeutet,
dass Personen zu sehen sind, auf deren Chronik Sie
oft waren oder von denen Sie haufig Fotos oder
Beitrage kommentieren.

Sollte ein Kontakt hier nicht zu finden sein, mit
dem Sie schreiben moéchten, klicken Sie zuerst in
das kleine Suchfeld am unteren Rand der Chat-Leiste.
Dort tippen Sie den Namen desjenigen Kontaktes
ein, den Sie suchen. Im Anschluss klicken Sie dann
den Namen des gesuchten Kontaktes in der Leiste
an, dadurch 6ffnet sich ein neues Chatfenster. In
diesem Chatfenster kdnnen Sie mit dem ausgewahl-
ten Kontakt schreiben.

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

<) www.facebook.com

- £l B peinName  Startseite  Freunde finden

Dein Name 4 N :
E Fotos/Vide
Profil bearbeiten B status otosVideos N Dein Freund  ®

Was machst du gerade? ‘\ Dein Freund

N Dein Freund  ®

N Dein Freund

N Dein Freund o

~ Dein Freund

Ay

& Familie ) Dein Freund

Y

D¥{g Freund

Y

Fot

e Dein F?P«nd
BEin Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

% Statistiken
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Chatten — Das Chatfenster

Im gedffneten Chatfenster finden Sie weitere
Funktionen.

@ An dieser Stelle kénnen Sie noch einmal tber-
prifen, mit wem Sie gerade schreiben. Hier
steht also der Name des Kontaktes, mit dem
Sie chatten mochten.

@ Es besteht die Moglichkeit weitere Personen
in die Unterhaltung mit hinzuzuftigen. Das
ist hilfreich um sich in einer Gruppe auszutau-
schen. Wenn Sie jemanden dieser Unterhal-
tung hinzufiigen méchten, klicken Sie auf das
Freunde-Symbol.

@ Uber Facebook kann man auch ein Videoge-
sprach fuhren. Dazu missen Sie jedoch eine
Erweiterung installieren.

P-Tipp: Deswegen rat das PIKSL Team an dieser
Stelle, sich jemanden zur Hilfe zu holen, der mit
Ihnen dieses Programm zusammen installiert.

PIKSL-Team

12. Februar 16:09

Hallo PIKSL-Team,
eine klasse Sache
dieser Facebook
Leitfaden.
Liebe GriBe!

@) www.facebook.com

-fl T T ——
DetnName) Status | [ Fotos/Videos Y
Profil bearbeiten \
Was machst du gerade? ‘\
Ay
AY
Ay
= s
AY
Ay
AY
FREUNDE A
Ay
Enge Freund \
n

APPS

B Spiele
Fotos.
K Musik PIKSL-Team 2 W% X
w Anstupser
I Gespeichert
12. Februar 16:09
INTERE! SSEN
A Seiten und Person. HIEIID PIKSL-Team,
eine klasse Sache
SEITEN dieser Facebook
=1 Seiten: iigkeiten Lgrdader!_.
0 Empf Liebe GriBe!
mpfo

[T Seite erstellen Danke!
anke!
ENTWICKLER

% Statistiken
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83



Chatten — Das Chatfenster

@ Um eine Unterhaltung zu schlieBen, klicken
Sie am Ende auf das X Zeichen. Diese Unter-
haltung ist dann nicht geléscht sondern nur
far den Moment geschlossen. Sollten Sie das
Chatfenster erneut aufrufen, sind alle Nach-
richten, die Sie bis dahin mit diesem Kontakt
geschrieben haben, gespeichert, und kénnen
noch einmal nachgelesen werden.

PIKSL-Team

12. Februar 16:09

Hallo PIKSL-Team,
eine klasse Sache
dieser Facebook
Leitfaden.
Liebe GriBe!

Danke!

@) www.facebook.com

__nl

[l einName  Startseite  Freunde finden

Dein Name
Profil bearbeiten

K Willkommen

2 Freunde finden

FREUNDE
Enge Freunde
= Bekannte
& Familie
APPS
B Spiele
Fotos
] Musik
| Anstupser
L Gespeichert
INTERESSEN
&1 Seiten und Person,
SEITEN
=i Seiten: ligkeiten
[ Empfof
[7] Seite erstellen

ENTWICKLER
% Statistiken
GRUPPEN

Status Fotos/Videos \

Was machst du gerade? \

PIKSL-Team 2 W% X

12. Februar 16:09

Hallo PIKSL-Team,
eine klasse Sache
dieser Facebook
Leitfaden.
Liebe GriBe!

Danke!

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund
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Chatten — Das Chatfenster

Das Schreiben einer Nachricht ist ganz einfach.

@ Um eine Nachricht zu verfassen, klicken Sie in
das untere weiBe Feld und schreiben, was Sie
lhrem Kontakt mitteilen méchten. Um eine
Nachricht abzusenden, klicken Sie dann auf
die Enter-Taste auf Ihrer Tastatur.

@ Hier sehen Sie wann Ihr Gesprach mit dem
Kontakt begonnen hat. Bei einem langen Aus-
tausch erleichtert Ihnen dies die Suche nach
einer bestimmten Nachricht.

@ Um lhre Nachricht noch ein wenig zu ver-
schoénern, interessanter zu gestalten oder
den Worten ein bisschen mehr Ausdruck zu
verleihen, haben Sie bei 3. die Mdéglichkeit
Bilder einzufliigen und zu verschicken. Klicken
Sie dazu auf das Foto-Symbol und wahlen ein
Foto oder eine Datei von Ihrem Computer.
AnschlieBend klicken Sie auf die Enter-Taste,
um das Foto zu versenden. Uberlegen Sie auch
hier immer, welche Bilder ihr Kontakt sehen
soll und darf. Einmal abgeschickt, kann das
Bild namlich schnell und einfach verbreitet
werden.

12. Februar 16:09

eine klasse Sache
dieser Facebook

Hallo PIKSL-Team,

Leitfaden.
Liebe GriBe!

@) www.facebook.com

T

Dein Name

] [E Fotos/Videos
Probeaseten 4 Stotus | B !

Was machst du gerade?

SEITEN
= Seiten-
[ Empfof
[T Seite erstellen

ENTWICKLER
% Statistiken

GRUPPEN
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PIKSL-Team 2 mH X
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Hallo PIKSL-Team,
eine klasse Sache
dieser Facebook
Leitfaden.
Liebe GriBe!

Danke!

Dein Freund

Dein Freund
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Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund
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Chatten — Das Chatfenster

@ Ihre Nachricht, kénnen Sie auch mit einer
kleinen Grafik verschénern. Dazu klicken Sie
auf das Smiley-Symbol. Dort erhalten Sie eine
groBe Auswahl an unterschiedlichen Grafiken,
die Sie zu lhrer Nachricht hinzufiigen kénnen.
Klicken Sie einfach einen Smiley zur Probe an,
hier kdnnen Sie nichts falsch machen.

@ Hier sehen Sie, ob lhre Nachricht zugestellt
und gelesen wurde. Sollte hier lediglich zuge-
stellt stehen, wurde die Nachricht zwar an den
Kontakt zugestellt, jedoch noch nicht gelesen.
Erst, wenn Sie hier ,Gelesen” sehen, kénnen
Sie davon ausgehen, dass die Nachricht auch
wirklich von lhrem Kontakt gelesen wurde.

12. Februar 16:09

Hallo PIKSL-Team,
eine klasse Sache
dieser Facebook
Leitfaden.

Liebe GriiBe!

7
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Was machst du gerade?

APPS

B Spiele
Fotos

El Musik

| Anstupser

L Gespeichert
INTERESSEN

& Seiten und Person.
SEITEN

= Seiten-Neuigkeiten
[} Empfohlene Seiten
[T Seite erstellen
ENTWICKLER

% statistiken
GRUPPEN

[l einName  Stansete  Freunde finden

PIKSL-Team 2 mH X

12. Februar 16:09

Hallo PIKSL-Team,
eine klasse Sache
dieser Facebook
Leitfaden.
Liebe GriBe!

Danke!

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund

Dein Freund
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Spiele spielen - Spiele sind nicht

A Familie
von Facebook :

APPS

[ P Spiele )
Viele Personen, die auf Facebook angemeldet sind,
vertreiben sich auch die Zeit im Netzwerk indem sie Fotos
gemeinsam Spiele spielen. Bei den Spielen, die auf m Musik

Facebook angeboten werden, handelt es sich um
sogenannte Apps, die Sie nach Belieben zu Ihrem
Facebook-Zugang hinzufligen kénnen. Diese Apps
stammen nicht von Facebook selbst, sondern von
sogenannten Drittanbietern.

Diese Drittanbieter haben ein Interesse daran, Da-
ten Uber Sie und lhr Spielverhalten zu sammeln. Da

i Anstupser

] Gespeichert

INTERESSEN

S Seiten ung

Facebook nicht der direkte Anbieter der Spiele ist,
sondern diese lediglich zur Verfligung stellt, kann
Facebook Ihre Daten an dieser Stelle auch nicht
. . . @) www.facebook.com R4 )
[6schen. Wenn Sie also bestimmte Informationen, = e
die in einem Spiel bereitgestellt wurden, wieder 16- T
schen mochten, muissen Sie den Drittanbieter direkt I wikommen Was dohstca gerece?

=| Neuigkeiten v ’

kontaktieren.

Indem Sie ein Spiel bei Facebook spielen, erlauben
Sie dem Drittanbieter auf Ihre 6ffentliche Chronik
zuzugreifen. Zu diesen Daten gehoéren der eigene
Name, das Profilbild sowie alle Informationen, die
Sie 6ffentlich auf der eigenen Chronik teilen.

1¢ Chat




Spiele spielen
P P ~ Familie

APPS

[ B Spiele J
P-Tipp: Sie sollten sich daher vorher lGberlegen, ob
Sie ein Spiel bei Facebook spielen méchten. Die Fotos
Drittanbieter verwenden lhre Informationen zum m Musik
Beispiel, um ein personalisiertes Spieleangebot fur
Sie zu erstellen. | Anstupser

] Gespeichert

Darlber hinaus erlaubt man den Drittanbietern den
Zugriff auf weitere Informationen, zum Beispiel

die Freundesliste, die eigene Altersgruppe oder das
eigene Geschlecht. Daher ist es wichtig, noch ein-

INTERESSEN

S Seiten ung

mal die Privatsphare Einstellungen zu Gberprifen,

bevor es mit dem Spielen losgehen kann.
@) www.facebook.com /' )
m L’ [l einName  Startseite  Freunde finden

Dein Name

,
4 Fot ide
Profbeiten A Stotus |, €1 Fotosiideos

’
T Was machst du gerade?
i Willkommen A g

&= Neuigkeiten - ’

— ’
S =

28 Freunde finden ,
’

FREUNDE ’
.
Enge Fréunde
’
Bekannte

APPS

B Spiele
Fotos

] Musik

| Anstupser

L Gespeichert

Mrerssaer

&1 Seiten und Person,

SEITEN

=i Seiten: ligkeiten

[ Empfof

[7] Seite erstellen

ENTWICKLER
% Statistiken
GRUPPEN 1- Chat




Spiele spielen - Spieleauswahl

Jetzt zeigen wir Ihnen, wie Sie ein Spiel auswahlen
und spielen kénnen und darUber hinaus, wie Sie
ihre Privatsphare méglichst gut absichern kénnen.
Auf Ihrer persoénlichen Startseite finden Sie auf der
linken Seite den Bereich ,,Apps”. Dort klicken Sie
auf das Feld ,Spiele” und werden zu einer neuen
Seite weitergeleitet. Sie befinden sich nun im Spie-
le Bereich, in dem Sie alle Spiele wiederfinden, die
Sie bereits gespielt haben und eine groBe Auswahl
neuer Spielméglichkeiten.
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@) www.facebook.com )
- fl Bl ocinName  Startseite  Freunde finden
Spiele finden Aktivitat Suche nach Spielen
Startseite  Top-Charts ~ Gelegenheit w  Kampf v Casino v Plattform | Facebook v

Empfohlen - Mehr anzeigen

S0
ﬂ(
Candy Crush Saga Candy Crush Soda... Merry Christmas Magic Drops Fruity Smash Farm Heroes Saga PetR

* & kK * kK ko * &k Xk * ok kK * &k * & Xk * kK
100 Millionen Spieler 10 Millionen Spieler 1 Millionen Spieler 100.000 Spieler 1 Millionen Spieler 10 Millionen Spieler 10 Mil

4+ Chat



Spiele spielen
— Beispiel ,,Candy Crush”

Die Installation eines Spiels zeigen wir lhnen anhand
der bekannten App ,Candy Crush Saga“. — Sie kdn-
nen aber naturlich auch jedes andere beliebige
Spiel auswahlen.

Unter dem Bild der Spiele-App steht, wie viele Nut-
zer das Spiel auf Facebook verwenden und welche
Bewertungen das Spiel erhalten hat.

Um das Spiel zu starten, bzw. es zunachst zu Ihrem
Facebook Zugang hinzuzufigen, klicken Sie auf das
entsprechende Bild der Spiele-App.

Sie werden nun zu einer neuen Seite weitergeleitet.
Dies kann einen Moment dauern.

Candy Crush Saga
* A Kk &k
100 Millionen Spieler 10

@) www.facebook.com

& Z

Spiele finden Aktivitat ’ Suche nach Spielen
a

’
Startseite  Top-Charts ,' Gelegenheit v Kampf v Casino v Plattform | Facebook v
’
’

’
’

’
Empfohlen Jﬁehr anzeigen
’

Candy Crush Saga Candy/ Crush Soda... Merry Christmas Magic Drops Fruity Smash Farm Heroes Saga  PetR
* Kk k k * Kk Kk * kK k * Kk ko * ok Kk * Kk K|

100 Millionen Spieler J# Millionen Spieler 1 Millionen Spieler 100.000 Spieler 1 Millionen Spieler 10 Millionen Spieler 10 Mil

¢ Chat
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Spiele spielen

Spiele spielen
— Spiele Einstellungen

An Handy senden

Bevor Sie loslegen, ist es ratsam, ein paar Einstellun-
48 Freunde ¥

Allgemeinen
Datens

Geschaftsbedingungen
richtlinien

gen vorzunehmen.
Wie auch bei allen anderen Informationen, die Sie
Uber sich preisgeben, sollten Sie sich fragen, wer
sehen darf, welche Spiele Sie auf Facebook nutzen.

P-Tipp: Dabei geht es nicht nur darum, dass einer
Ihrer Kontakte sehen kann, dass Sie ein Spiel spie-
len. Oftmals ist es so, dass Sie durch das Nutzen

eines Spiels sogenannte Spieleanfragen versenden,

die von anderen Nutzern haufig als stérend emp- R

<) www.facebook.com

funden werden. Diese Anfragen werden entweder
direkt an andere Nutzer gesendet oder erscheinen
____nl

auf der persoénlichen Chronik - und somit auch auf
der Neuigkeiten-Seite lhrer Kontakte. Meistens ge-

schieht das automatisch, ohne dass Sie es merken.

Candy Crush Saga
* kK Kk

@

Spiele spielen

An Handy senden

by

42 Freunde v

Allgemeiglen
S

Geschaftsbedingungen
richtlinien
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Spiele spielen

Spiele spielen

An Handy senden

28 Freunde ¥

Wir empfehlen daher, bei jeder Installation eines
neuen Spiels, zunachst einzustellen, wer die Beitrage

lesen darf, die durch die App fur Sie veréffentlicht

Allgemeinen
Datens

Geschaftsbedingungen
richtlinien

werden.

1. Klicken Sie hierzu zunachst auf das bereits be-
kannte Sicherheitssymbol — wir empfehlen die
Einstellung ,,Nur Ich” auszuwahlen. Sollten Sie
sich doch einmal anders entscheiden, kann diese

Einstellung spater auch wieder verandert werden.

2. AnschlieBend klicken Sie auf das blaue Feld
.Spiele spielen”. Damit stimmen Sie zu, dass der

Drittanbieter, der diese Spiele-App auf Facebook
anbietet, einen Zugriff auf verschiedene personli-
____nl

che Informationen von lhnen erhalt.

3. Nach dem Klick startet das Spiel dann automatisch.

<) www.facebook.com

42 Freunde v

Allgemeiglen
S

Geschaftsbedingungen
richtlinien




Spiele spielen
— Sicherheitseinstellungen

Viele Spiele erhalten auch Zugriff auf Ihre E-Mail
Adresse, die Sie bei Facebook hinterlegt haben.
Daher ist es ratsam, Einstellungen vorzunehmen, so
dass Sie keine unerwiinschten Werbe-Nachrichten
erhalten.

Um einzelne Privatsphare-Einstellungen far eine
installierte Spiele-App zu andern oder diese voll-
standig zu l6schen, gehen Sie folgendermalBen vor:

Bewegen Sie die Maus zunachst zur Menuleiste

auf der linken Seite. Unter dem Punkt ,Apps” se-
hen Sie alle Spiele-Apps, die Sie bei Facebook instal-
liert haben. Um zu den Einstellungen zu gelangen,
fuhren Sie die Maus auf das gewlinschte Spiel.

Der Mauszeiger muss auf den Namen des
Spiels zeigen, dann erscheint links daneben
ein kleines Zahnrad-Symbol. Dieses klicken Sie
nun an. Sie kénnen jetzt auswahlen, ob Sie
das Spiel entfernen oder einzelne Einstellun-
gen andern mochten.

Um einzelne Einstellungen anzupassen, klicken
Sie auf ,Einstellungen bearbeiten”.

P Spiele
W\ Candy Crush Saga

Zu Favoriten hinzuflgen

Einstellungen bearbeiten

Anwendung entfernen

Seiten-Neuigkeiten
[l Empfohlene Seiten

<) www.facebook.com ,

__§l Z

Dein Name

[l veinName  Startseite  Freunde finden

’
Status Fétos/Videos
Profil bearbeiten 4

3
; Was maciest du gerade?
K7 Willkommen y

\\\ Candy Crush Saga

Zu Favoriten hinzufiigen

Einstellungen bearbeiten

Anwendung entfernen

B% Statistiken
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Spiele spielen
— Wichtige Spiele-Einstellungen

Hier sehen Sie, welche Einstellungen individuell an-
gepasst werden kénnen und worauf die Spiele-App
Zugriff erhalt.

Zunachst, sollten Sie einstellen, welche Kontakte
sehen kénnen, dass Sie dieses Spiel spielen.

P-Tipp: Prinzipiell empfehlen wir die Einstellung
.Freunde” oder ,Nur ich” zu wahlen.

Eine weitere wichtige Einstellung findet sich eben-
falls hier. Viele Nutzer auf Facebook fihlen sich
dadurch gestort, wenn zu viele Beitrage tber Spiele
veroffentlicht werden. Diese Beitrage werden durch
die Spiele-App automatisch erstellt und auf lhrer
Chronik veréffentlicht. Um dies auszustellen, emp-
fehlen wir den Klick auf das kleine, graue x. Somit
darf die App keine Beitrage mehr in lhrem Namen
veroffentlichen.

P>aga bearbeiten

Letzter Zugriff: Vor weniger als 24 Stunden

yor—

/enbtigt = Deine allgemeinen Informationen (?)

= DeineE-Mail-Adresse

p kann In deinem Namen posten (' 2 ) X
Diese App darf in deinem Namen posten, einschlieBlic s

you won, prizes you won und mehr.

r Datebzugriff ~ Allgemeine Informationen Heute
Details anzeigen - Von der App abmelden - Erfahre mehr

\mochtest @‘ Die Anwendung schickt dir eine Benachrichtigung v ‘

richtigt
?

es Datenschutzrichtlinien - Allgemeine Geschéftsbedingungen

Um Werbe-Nachrichten zu minimieren, empfehlen
wir auch immer die Benachrichtigungen auszuschal-
ten. Dies kénnen Sie Uber dieses Feld [6sen.
AbschlieBend klicken Sie auf ,,SchlieBen” um zur
Startseite zurlick zu gelangen.

‘ www.facebook.com

Einstellungen fiir Candy Cru<i Saga bearbeiten

A\, Candy Crush Saga etzter Zugriff: Vor weniger als 24 Stunden

Sichtbarkeit ue76p
)

Diese App beffotigt = Dei
* Deir
in deiner

Diese App kann
2u

dem

format
Details anzeigen - Von der App abmelden - Erfahre mehr
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Sicher sein in sozialen Netzwerken:

Sicherheits-Tipps

Facebook ist ein Ort im Internet an dem ganz un-
terschiedliche Menschen aufeinander treffen, um
miteinander zu kommunizieren. Fotos werden
hochgeladen, Beitrdage verfasst und die neuesten
Videos miteinander geteilt. Das Erzeugen und Tei-
len von Inhalten ist immer auch mit der Frage nach
~Rechten im Internet” verknupft.

Gerade weil das Internet unzahlige Méglichkeiten
bietet, handelt es sich nicht um einen rechtsfreien
Raum. Das heif3t auch beim Veréffentlichen und
Teilen von Fotos, Beitragen oder Videos in sozialen
Netzwerken gelten bestimmte Spielregeln. Fur Sie
ist es daher wichtig, ein Basiswissen Uber die eigenen
Rechte und Pflichten in sozialen Netzwerken zu
besitzen.

Im Rahmen dieses Leitfadens konnen wir lediglich
ein paar Anregungen geben, um Sie bei einer siche-
ren Nutzung von Facebook zu unterstitzen. Wir
nennen lhnen jedoch im Anschluss Anlaufstellen,
bei denen Sie weiterfihrende Informationen zu
diesem Thema erhalten kénnen.
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Grundsatzlich sollten Sie folgende Dinge beachten:

Sie haben ein Recht auf informationelle
Selbstbestimmung

Das bedeutet, dass Sie ein Recht darauf haben,
selbst dartber zu entscheiden, welche Informatio-
nen Sie Uber sich preisgeben méchten und was mit
diesen Informationen geschieht. Dieses Recht ist
gesetzlich verankert und besagt, dass die Erhebung,
Nutzung und Verarbeitung von persénlichen Daten
grundsatzlich nicht erlaubt ist, auBer der Internet-
nutzer stimmt der Verwendung seiner Daten zu.
Mit der Anmeldung bei Facebook akzeptieren Sie
die allgemeinen Geschaftsbedingungen des Netz-
werkes. Sie willigen damit ein, dass Facebook Infor-
mationen Uber Sie sammelt, diese speichert und
ein sogenanntes Nutzerprofil anlegt. Sie sollten
sich dartber immer bewusst sein und deshalb im
Vorfeld Uberlegen, ob Sie dem Netzwerk beitreten
mochten.

Facebook untersucht lhr Verhalten im Internet und
kann somit personenbezogene Werbung schalten.
Sollten Sie also z.B. auf einer Reiseseite nach den
schonsten Hotels gesucht haben, ist es sehr wahr-
scheinlich, dass Sie beim nachsten Facebook-Besuch
eine Werbeanzeige dazu erhalten.



Sicher sein in sozialen Netzwerken:

Sicherheits-Tipps

Datensparsamkeit

Problematisch ist dabei, dass man als Einzelperson
nicht nachvollziehen kann, welche Daten Facebook
tatsachlich Gber Sie speichert und inwieweit das
eigene Verhalten im Internet beobachtet wird.
Sollten Sie sich fur eine Anmeldung bei Facebook
entscheiden, empfehlen wir Ihnen daher grundsatz-
lich sparsam mit der Veréffentlichung von persénli-
chen Informationen zu sein.

Augen auf beim Urheberrecht

Bei der Veroéffentlichung von Inhalten sollten Sie
die Urheber-Rechte daran besitzen, also der Verfas-
ser oder rechtmafBige Besitzer dieser Inhalte sein.
Das Urheberrecht schitzt das persénliche geistige
Eigentum und schlieBt Bilder und Texte mit ein.
Wenn Sie also ein Foto, Video oder einen Beitrag
veroffentlichen méchten, missen Sie sicherstellen,
dass diese von lhnen selbst erstellt wurden. Das
heiBt, Sie sollten das Foto selbst aufgenommen, das
Video selbst gedreht oder den Text selbst geschrie-
ben haben. Sie gelten dann als Urheber fir diese
Inhalte und erhalten somit das Recht zu bestimmen,
wo ihre Werke veréffentlicht werden, wer sie teilen
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darf und in welchem Umfang dies geschehen soll.
Aber nicht nur Sie sind Urheber, sondern auch alle
anderen Internetnutzer, die eigene produzierte
Werke ins Internet stellen. Bei Facebook gibt es die
Moglichkeit, diese Inhalte von anderen Personen zu
teilen. Dabei gilt allerdings, dass das Einstellen von
Inhalten, die Sie nicht selbst erzeugt haben oder fur
die Sie keine Erlaubnis besitzen, grundsatzlich nicht
erlaubt ist.

Sie werden jedoch feststellen, dass die Realitat im
sozialen Netzwerk oftmals anders aussieht. Viele
Nutzer laden Fotos hoch, oder verlinken auf Beitra-
ge, die nicht von ihnen stammen. Eine Strafe dafur
sind Abmahnungen und die umfassen schnell meh-
rere Tausend Euro. Um auf der sicheren Seite zu sein
und eine Abmahnung zu vermeiden, raten wir dazu,
nur Inhalte zu ver6ffentlichen, die Sie selbst erstellt
haben.

Das Recht am eigenen Bild

Neben dem Urheber-Recht ist auch das Recht am ei-
genen Bild zu beachten. Dieses bezieht sich auf das
Persénlichkeitsrecht jedes Menschen.und das Recht
am eigenen Bild réumt IThnen das Recht ein, selbst
daruber zu entscheiden, ob und in welchem Zusam-
menhang Bilder, auf denen Sie zu sehen sind,



Sicher sein in sozialen Netzwerken:

Sicherheits-Tipps

verdffentlicht werden durfen. Oft wird man bei
Facebook auf Bildern markiert oder verlinkt Kon-
takte selbst auf eigenen Bildern. Das kann ein
schones Foto aus dem Urlaub sein, aber vielleicht
auch einmal ein peinliches Bild von der letzten Ge-
burtstagsfeier. Ein peinliches Bild kann schnell weite
Kreise im Internet ziehen und einen erheblichen
Schaden fur die abgebildete Person verursachen.
Deshalb sollten Sie wissen, dass Bilder nur mit der
Einwilligung der abgebildeten Person veréffentlicht
werden durfen. Sollte Sie jemand auf einem Bild
verlinken, muss derjenige Sie um Erlaubnis fragen.
Im Gegenzug sollten auch Sie lhre Kontakte vorab
fragen, ob diese auf Bildern markiert werden moch-
ten. Eine Markierung auf einem Foto kann zwar
schnell entfernt werden, aber man kann nicht wis-
sen, wie weit und schnell Bilder im Internet bereits
verbreitet wurden.

Man kann Bilder I6schen, d.h. unsichtbar machen,
aber nicht mehr véllig zurickholen! Wenn jemand
ein Bild von lhnen unerlaubt eingestellt hat und es
nicht I6scht, obwohl Sie das verlangen, dann sollten
Sie den Vorfall immer bei Facebook melden und
Beweise sichern. Man kann zum Beispiel davon
einen Screenshot machen. Am besten holen Sie sich
dafar Hilfe.
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Weitere Informationen

Wir wollen, dass Sie aktiv an der digitalen Welt teil-
haben kénnen. Wir wollen, dass Sie sich selbstandig,
verantwortungsvoll und sicher im welt-weiten-Netz
bewegen kénnen und wir wollen Ihnen helfen, Risi-
ken zu vermeiden. Wir laden Sie daher ein, immer
weiter dazuzulernen.

www.facebook.com/help

Hilfe-Forum von Facebook. Sie finden hier Antworten
zu Fragen wie z.B. ,Wie andere ich mein Passwort?”,
~Wie melde ich Inhalte?” und Erklarungen zu allen
wichtigen Funktionen der Plattform. Wir empfeh-
len bei Fragen erst einmal zu schauen, ob Sie die
Antwort nicht bei Facebook selbst finden.
http://www.bpb.de/lernen/digitale-bildung/medien-
paedagogik/

Auf diese Seite der Bundeszentrale flr politische
Bildung finden Sie alle anderen Online-Leitfaden
in einfacher Sprache. AuBerdem kommen standig
neue Informationen zu Spielen, Umgang mit Smart-
phones und Tablets hinzu.
www.bpb.de/gesellschaft/medien/urheberrecht/ und
www.bpb.de/gesellschaft/medien/datenschutz/



Sicher sein in sozialen Netzwerken:

Sicherheits-Tipps

Auf diesen Seiten der Bundeszentrale fur politische
Bildung finden Sie Hintergrundinformationen zu
Medienthemen wie Urheberrecht und Datenschutz.
Nicht ganz einfach, es gibt Grafiken, die diese
Themen Ubersichtlich erklaren.

www.klicksafe.de

Die EU-Initiative Klicksafe beschaftigt sich mit

allen Fragen rund um ein sicheres Internet. Hier
finden Sie neben Broschiren zu Sicherheits- und
Rechtsfragen, Module und Checklisten zum Thema
Facebook. Die Seite richtet sich hauptsachlich an
Jugendliche, Erziehende und Lehrkrafte und alle
Interessierten.

www.irights.info

Irights setzt sich mit den Rechten in der digitalen
Welt auseinander und méchte Internetnutzer dabei
unterstitzen, sich im Rechte-Dschungel zurecht zu
finden. Es gibt hier auch eine Kategorie zum Thema
~Facebook und soziale Netzwerke"”, die Ihnen mehr
Wissen an die Hand gibt.
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Sich selbstandig in der digitalen
Welt bewegen

Dieser Leitfaden richtet sich in erster Linie an Men-
schen, die bislang noch wenig oder gar keine Er-
fahrung mit dem Internet gemacht haben, und nun
versuchen moéchten, die digitale Welt selbstandig
zu erkunden.

Der inhaltliche Aufbau dieses Leitfadens stellt dabei
das Thema einer inklusiven Medienbildung in den
Vordergrund — das heif3t, dass alle interessierten
Personen die Méglichkeit zu ,digitaler Teilhabe” an
Neuen Medien und dem Internet erhalten.

In diesem Leitfaden ist es uns daher besonders
wichtig, Hilfestellungen im Umgang mit den grund-
legenden Nutzungsmdglichkeiten von Sozialen
Netzwerken zu entwickeln - am Beispiel von Face-
book. Dazu zahlen wir das Registrieren, das Erstel-
len eines Profils, die Kenntnis der Sicherheitsein-
stellungen und deren Anwendung, die vielfaltigen
Kontaktméglichkeiten und das Spielen.

Dazu gibt es viele Tipps des Teams vom PIKSL Labor.

Werkstatt ,,einfache Sprache”
So wie inklusive Medienbildung und politische

Bildung zusammenwachsen, so haben die bpb und
das PIKSL Labor die Werkstatt einfache Sprache ent-

wickelt. Hier entsteht als ein Experiment in der Reihe

,einfach POLITIK” eine neue Form von Information

* Online, aber in gewohnter Form eines Handbu-
ches

e Information von Anfang an — man braucht keine
Vorinformationen

¢ In kleinen Schritten — jeder kann sein eigenes
Tempo bestimmen

e Einfache Sprache als Modell, das sich viele Nach-
ahmer wiinscht

e von Anfang an haben Menschen mit Lernschwie-
rigkeiten an der Entwicklung mitgearbeitet und
auf Verstandnis gepruft.

e Einfache Sprache sieht die Nutzer als die besten
Experten ihrer eigenen Sache

Einfache Sprache ist fur alle gedacht, die kompli-
zierte Texte fur sich zu schwierig finden. Daher ist
diese Reihe nicht fir eine bestimmte Zielgruppe ge-
macht, sondern fur alle, die damit besser zu Recht
kommen. Die komplizierten Verfahren der Leichten
Sprache fir Menschen mit Behinderung sind hier
bewusst nicht angewandt worden. In der Werkstatt
einfache Sprache sind nicht wie bei der Leichten
Sprache schwierige Texte flr eine bestimmte Ziel-
gruppe ,Ubersetzt” worden. Menschen mit Lern-
schwierigkeiten haben an jedem Schritt



Sich selbstandig in der digitalen
Welt bewegen

der Entwicklung mitgearbeitet und auf Verstandnis
gepruft.

Einfache Sprache ist hier ein demokratisches Modell,
das alle, die Ideen zur Vereinfachung komplizierter
Zusammenhange oder Themen haben, zur Nach-
ahmung auffordert, die Zielgruppe als Experten in
eigener Sache einzubeziehen. In Gemeinden und
Behorden, in Bildungseinrichtungen, Betrieben und
in Einrichtungen, in denen Menschen betreut wer-
den, wird nach Wegen zur Vereinfachung gesucht.
Die Reihe von Leitfaden in einfacher Sprache ist
nur eine Mdéglichkeit Menschen zu unterstitzen,
mit dem Internet am gesellschaftlichen Leben aktiv
teilzuhaben. Sie kann in CC-Lizenz von jedem ver-
breitet werden.

100
Inklusive Medienbildung und

politische Bildung

Heute verlagern sich gesellschaftlicher Austausch,
Mitwirkungsprozesse und Informationsbeschaffung
zunehmend in die Online-Welt. Daher missen me-
diale Angebote darauf abzielen, allen Menschen
gleiche Handlungsméglichkeiten aufzuzeigen.

Interessierte Nutzerinnen und Nutzer kénnen die
digitale Welt so in kleinen Schritten erkunden und
an ihr Lerntempo sowie ihre Lernbedurfnisse indivi-
duell anpassen.

Daruber hinaus soll der Leitfaden far ein kritisches
Nutzungsverhalten sensibilisieren, indem er an den
entsprechenden Stellen Empfehlungen ausspricht
und auf mégliche Gefahrenquellen aufmerksam
macht. Somit soll die Diskrepanz zwischen Aufge-
klartheit und dem eigenen Handeln verringert wer-
den und dazu befahigen, sich sicher und kompetent
im Web 2.0 zu bewegen.

Auch das gehért fur uns zur politischen Bildung, um
allen Menschen Teilhabe an allen Lebens-Bereichen
einer freien Gesellschaft zu ermdéglichen.



Impressum

Hinweise zur Reihe "einfach Internet"

"einfach Facebook" ist Teil einer Reihe von Leitfa-
den in einfacher Sprache, die Ihnen erklaren, was
Sie Uber die Internetnutzung wissen sollten und wie
Sie die verschiedenen Angebote selbstandig und
sicher nutzen kénnen.

Die Leitfaden sowie eine Sammlung hilfreicher
Websites und weiterfihrende Infoquellen finden
Sie unter
http://www.bpb.de/lernen/digitale-bildung/medien-
paedagogik/
http://www.bpb.de/lernen/projekte/inklusiv-poli-
tisch-bilden/

http://www.piksl.net/tutorials.html
http://www.verbraucherzentrale.de
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