
M 9: CHECKLISTE ARBEITSMAPPE  
 
 
 
Benötigt
? 
 

 
ARBEITSMAPPE  
 

 
Erledigt? 

1/ TN Ablaufplan  
 

1/ TN Szenario   
 

1/ TN Rollenprofile  
(jede/-r Teilnehmende erhält ihr/sein eigenes Profil) 

 
 

  
 

 

  
HINTERGRUNDINFORMATIONEN 
 

 

 Zeitungsartikel und Aufsätze 
 

 

 Gesetze und Richtlinien 
 

 

 Bürgerbriefe und Anfragen 
 

 

 Geschäftsordnung 
 

 

 Karten und Schaubilder  
 

 Statistiken 
 

 
 

 Stellungnahmen und Gutachten 
 

 

 
 

Zusätzliche Texte für einzelne Arbeitsgruppen  

  
 

 

  
ARBEITSBLÄTTER (bei Bedarf selbst erstellen) 
 

 

 Vordruck für Stellungnahmen  
 

 
 

 Vordruck für Pressemitteilungen  
 

 

 Vordruck für Einladungen  
 

 

 Vordruck für Gesprächs- oder Verhandlungsprotokolle  
 

 

 Ereigniskarten 
 

 

 
 

  

 


